| Amigo

Que Gaceta Municipal

ample

SANTIAGO (v

IXCUINTLA

ORGANO DE DIFUSION DEL H. XLIIl AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT

(1 REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ~

ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE

SERVICIOS, DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
IXCUINTLA, NAYARIT.

\ )

SANTIAGO IXCUINTLA A 25 DE AGOSTO DE 2025



Gaceta Municipal

SANTIAGO
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS, DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT.

Titulo Primero: Disposiciones Generales.
Capitulo Primero: Objeto, Principios y Ambito de Aplicacion.

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer y regular los
procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, que
realice el Honorable Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla, Nayarit, sus dependencias y
entidades, con estricto apego a los principios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, honradez, imparcialidad, competencia y rendicibn de cuentas,
procurando las mejores condiciones disponibles para el Municipio.

Articulo 2.- Este Reglamento se expide en observancia a lo dispuesto por los articulos
115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 105 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit; 61 fraccion | de la Ley
Municipal para el Estado de Nayarit; y en cumplimiento a las disposiciones de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y
demas normatividad aplicable.

Articulo 3.- Todas las actuaciones que deriven de la aplicacion de este Reglamento se
sujetaran invariablemente a los principios de:

l. Eficiencia: La realizacion de las operaciones con el minimo costo y tiempo
posible, logrando los resultados esperados.

Il. Eficacia: El logro de los objetivos y metas institucionales.

II. Economia: La optimizacién de los recursos publicos, obteniendo las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

IV.  Transparencia: La maxima publicidad y acceso a la informacion relativa a
los procedimientos de adquisicion, arrendamiento y contratacion de

Servicios.

V. Honradez: La actuacién de los servidores publicos con rectitud, integridad y
probidad.

VI. Imparcialidad: La actuacién de los servidores publicos sin favoritismos ni
discriminacion, otorgando trato igualitario a todos los participantes.

VIl. Competencia: Fomentar la participacion de la mayor cantidad de
proveedores y contratistas, en igualdad de condiciones.

VIIl. Rendicién de Cuentas: La obligacion de informar y justificar el uso de los

recursos publicos.
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IX. Debido Proceso: Garantizar el respeto a las formalidades esenciales del
procedimiento en todas las etapas, incluyendo el derecho de audiencia,
defensa y la motivacion y fundamentacion de las resoluciones.

Articulo 4.- Las disposiciones de este Reglamento son de observancia obligatoria para
todas las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas del Municipio de
Santiago Ixcuintla, Nayarit, que realicen procedimientos de adquisicidon, arrendamiento
y contratacion de servicios, independientemente de la fuente de los recursos.

Articulo 5.- En todo lo no previsto en este Reglamento, se aplicara supletoriamente la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit,
la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Nayarit, la Ley de Contabilidad Gubernamental y demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 6.- Para los efectos de interpretacion del presente Reglamento, ademas de
las definiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Nayarit, se entendera por:

l. Adquisicién: La compra de bienes muebles o inmuebles, incluyendo su
instalacién y puesta en operacion.

Il. Area Requirente o Area Usuaria: Dependencia o Entidad que necesita y
solicita la adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios.

Il Arrendamiento: Contrato mediante el cual el Ayuntamiento o sus
Entidades obtienen el uso y goce temporal de bienes muebles o inmuebles,
a titulo oneroso, por tiempo determinado.

V. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Santiago
Ixcuintla, Nayarit.

V. Bases: Documento técnico-juridico que contiene los requisitos, términos y
condiciones que regiran una licitacion publica o invitacion a proveedores.

VI. Bienes: Todo objeto material susceptible de apropiacion, clasificado en
muebles e inmuebles.

VII. Bienes Muebles: Aquellos que pueden trasladarse de un lugar a otro sin
alteracion de su sustancia.

VIII. Bienes Inmuebles: Aquellos que no pueden trasladarse sin modificacion
estructural de su sustancia.

IX. Cabildo: Organo colegiado del Ayuntamiento conformado por el
Presidente Municipal, el Sindico y los Regidores.

X. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios del Municipio de Santiago Ixcuintla, Nayarit, érgano colegiado
encargado de vigilar la correcta aplicacion del presente Reglamento.
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XI. Contrato: Documento juridico que formaliza una operacion de adquisicion,
arrendamiento o contratacion de servicios entre el Municipio y un
proveedor.

XII. Contratacion de Servicios: Celebracion de contratos para obtener
servicios de cualquier naturaleza que no impliquen obra publica.

XIII. Convocatoria: Documento que contiene el llamado publico a participar en
una licitacion, sefialando fechas, requisitos, condiciones y plazos.

XIV. Dependencias: Unidades administrativas que integran la estructura
organizacional del Ayuntamiento.

XV. Entidad: Organismo Publico Descentralizado, fideicomiso publico o unidad
administrativa con autonomia de gestion, dependiente del Ayuntamiento.

XVI. Estudio de Mercado: Investigacion previa que realiza el rea requirente
para conocer precios, proveedores, condiciones y caracteristicas de los
bienes o servicios requeridos.

XVII.  Expediente de Contrataciéon: Conjunto de documentos que integran
todos los actos, decisiones y evidencias de un procedimiento de
adquisiciéon, arrendamiento o contratacion de servicios.

XVIIl.  Fallo: Resolucién emitida por el Comité, mediante la cual se determina el
resultado de un procedimiento de contratacion y se adjudica el contrato
respectivo.

XIX. Honradez: Principio que exige actuar con rectitud, integridad y probidad en
el uso de recursos publicos.

XX. Invitacion a cuando menos tres personas proveedoras: Procedimiento
de contratacion restringido en el que se convoca a tres 0 mas proveedores
registrados o idéneos.

XXI. Licitacibn Publica: Procedimiento competitivo abierto a todos los
interesados, para obtener las mejores condiciones de contratacion.

XXIl.  Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Nayarit.

XXIIl.  Licitante: Persona fisica o moral que presenta una propuesta en un
procedimiento de contratacion publica.

XXIV. Medios Electrénicos: Herramientas digitales utilizadas para llevar a cabo
procedimientos de contratacion, conforme a lineamientos de seguridad,
certeza y transparencia.

XXV.  Municipio: ElI Municipio de Santiago Ixcuintla, Nayarit.

XXVI. Oferta Técnica: Parte de la proposicion presentada por el licitante que
contiene las especificaciones técnicas del bien o servicio ofertado.

XXVII. Oferta EconOmica: Parte de la proposicion que contiene el precio y
condiciones de pago del bien o servicio.

XXVIIl. Organismos Publicos Descentralizados: Entidades municipales con

personalidad juridica y patrimonio propio, creadas por el Ayuntamiento
para ejercer funciones especificas con autonomia técnica y de gestion.
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Padron de Proveedores: Registro municipal de personas fisicas o
morales habilitadas para participar en los procedimientos de contratacion
del Ayuntamiento.

Presidente: Persona titular de la presidencia del Municipio, que sera
guien ostente la titularidad de la Direccion General del Sistema
Municipal.

Presidente del comité de adquisiciones: La persona electa como titular
del Comité. Designado por el Ayuntamiento, a propuesta de la persona
titular de la Presidencia Municipal.

Presupuesto de Egresos: Instrumento juridico aprobado por el
Ayuntamiento, que autoriza el ejercicio del gasto publico durante un
ejercicio fiscal determinado.

Presupuesto Autorizado: Monto asignado a una partida presupuestal
especifica, que puede ser comprometido conforme a la normatividad
aplicable.

Proveedor: Persona fisica o moral que ofrece bienes o servicios al
Municipio y cumple con los requisitos legales para contratar.

Programa Anual de Adquisiciones: Documento de planeacion que
establece las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones
programadas para un ejercicio fiscal.

Proposicién: Conjunto de documentos y propuestas presentadas por los
licitantes en un procedimiento de contratacion.

Quoérum: Numero minimo de integrantes requeridos para que un Comité o
Subcomité pueda sesionar y adoptar decisiones validas.

Reglamento: EI Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Contratacion de Servicios del Municipio de Santiago Ixcuintla, Nayarit.
Rendicion de Cuentas: Obligacion de informar y justificar el uso de
recursos publicos conforme a los principios de legalidad y transparencia.
Secretario Técnico. La persona servidor o servidor publico, titular de la
Tesoreria Municipal que asistird en las sesiones al Presidente del Comité
encargada del control y resguardo de archivos, asi como la elaboracion y
registro de actas del comité.

Sesién del Comité: Reunién formal de los integrantes del Comité
Municipal o Subcomités, en la cual se discuten, deliberan y votan los
asuntos de su competencia.

Servicios Profesionales Especializados: Aquellos prestados
directamente por una persona fisica con conocimientos técnicos
especificos, sin subcontratacién de personal adicional.

Subcomité: Organo auxiliar del Comité de Adquisiciones, constituido en
los Organismos Publicos Descentralizados del Ayuntamiento para aplicar
este Reglamento en su respectivo ambito.
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Suficiencia  Presupuestal: Existencia comprobada de recursos
autorizados y disponibles en el Presupuesto de Egresos para realizar una
contratacion.

Tesoreria: La Tesoreria Municipal de Santiago Ixcuintla, encargada de la
administracion financiera del Ayuntamiento y de coordinar los procesos de
contratacion.

Transparencia: Principio que implica maxima publicidad, acceso a la
informacioén y apertura de los procesos administrativos a la ciudadania.
Unidad Administrativa Contratante: Dependencia o Entidad responsable
de la gestion directa de un procedimiento de contratacion.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion, cuyo valor es determinado por el
INEGI y sirve como base para establecer limites y montos.

Voto de Calidad: Voto adicional que puede emitir el Presidente del Comité
0 Subcomité en caso de empate, si asi lo determina su nombramiento o
reglamento interno.

Articulo 7.- Las disposiciones de este Reglamento no seran aplicables a los
siguientes actos y contratos:

VI.

VII.

Los contratos o convenios que el Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla celebre
con la Federacion, con otras entidades federativas, con otros municipios del,
0 entre sus propias Dependencias y Entidades.

Los bienes que el Municipio reciba en consignacién y que estén destinados
a su comercializacion para el personal del Ayuntamiento o para el puablico en
general.

Las adquisiciones de bienes que deriven de actos juridicos como
expropiaciones por causa de utilidad publica, herencias o legados.

La contrataciéon de servicios de traslado, hospedaje y alimentos para el
personal del Ayuntamiento que requiera llevar a cabo comisiones oficiales.
La contratacion de servicios basicos indispensables como electricidad, agua
potable, drenaje y gas.

La contratacién de servicios profesionales de peritaje y arbitraje necesarios
para la resolucion de controversias o la emision de dictimenes técnicos
especializados.

Los servicios prestados por instituciones privadas dedicadas a la atencion
meédica hospitalaria, nicamente cuando exista una situacion que ponga en
peligro inminente la vida de las personas y que, por la urgencia del caso,
deban ser atendidas de forma inmediata. Esta situacibn deberd ser
acreditada mediante un dictamen médico debidamente justificado.

Los actos y contratos descritos en las fracciones que preceden deberan llevarse a
cabo en estricto apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. ElI Ayuntamiento de
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Santiago Ixcuintla y sus Dependencias o Entidades deberan buscar siempre las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad,
oportunidad y cualquier otra circunstancia que contribuya a la preservacion de la
Hacienda Publica Municipal.

Sin perjuicio de lo establecido en este Reglamento, el gasto de las adquisiciones,
los arrendamientos y los servicios siempre se sujetara a lo previsto en el
Presupuesto de Egresos del Municipio de Santiago Ixcuintla, en lo que corresponda.

Titulo Segundo: De la Planeacidon y Programacion

Capitulo Primero: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Articulo 8.- Las Dependencias y Entidades del Municipio deberan planear sus
necesidades de bienes y servicios, conforme a sus presupuestos autorizados y las
metas y objetivos del Plan Municipal de Desarrollo. Esta planeacion es fundamental
para garantizar la eficiencia y economia en el uso de los recursos publicos.

Articulo 9.- La Tesoreria Municipal, en su caracter de area responsable de la
administracion de los recursos del Ayuntamiento, serd la encargada de elaborar el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios. Para
ello, se coordinara estrechamente con el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, asi como con las demas Dependencias y Entidades del
Municipio, este programa debera contener, al menos:

I. La identificacion detallada de los bienes y servicios a adquirir o arrendar, asi
como las enajenaciones que se proyecten.
II. Las cantidades estimadas de cada bien o servicio.
lll.  Las fechas probables en que se realizaran los procedimientos de contratacién o
enajenacion.
IV. El tipo de procedimiento de contratacion sugerido para cada operacion,
conforme a los montos y supuestos que establece este Reglamento y la Ley.
V. El presupuesto estimado asignado para cada adquisicion, arrendamiento o
servicio.
VI.  Lajustificacion de la necesidad para cada uno de los elementos programados.

Articulo 10.- El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios debera ser revisado y, en su caso, aprobado por el Comité de Adquisiciones
previo a su publicacion, a través del portal oficial del Ayuntamiento, a mas tardar en el
primer trimestre del ejercicio fiscal de que se trate, con excepcién de aquella
informacion que sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Nayarit.
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Articulo 11.- La programacion anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios debera ser congruente con el Presupuesto de Egresos Municipal aprobado
para el ejercicio fiscal correspondiente y con los programas operativos anuales de cada
Dependencia o Entidad. Ninguna adquisicion, arrendamiento o contratacion de
servicios podra llevarse a cabo si no cuenta con la disponibilidad presupuestal
autorizada.

Articulo 12.- Toda adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios debera estar
debidamente justificada por Area usuaria, sefialando la necesidad, el beneficio para el
Municipio y la congruencia con los programas y presupuestos autorizados.

Titulo Tercero: Del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios

Capitulo Primero: Integracién, Atribuciones y Prohibiciones

Articulo 13.- Se crea el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de Santiago Ixcuintla, Nayarit, como un érgano colegiado
permanente, técnico y consultivo, encargado de coadyuvar en la observancia y correcta
aplicacién de las disposiciones de este Reglamento y la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit.

Articulo 14.- ElI Comité estara integrado de la siguiente manera:
.  Convozy voto:

a) Una o un Presidente: Designado por el Ayuntamiento, a propuesta de la persona
titular de la Presidencia Municipal, debiendo recaer dicha propuesta en alguno
de los integrantes del Cabildo.

b) La o El Sindico Municipal.

c) La persona titular de la Tesoreria Municipal, quien fungira como Secretario
Técnico del Comité.

d) Regidores; El numero de Regidores se integrara de manera plural vy
proporcional, garantizando la participacion de al menos un Regidor por cada
partido politico que haya obtenido representaciéon en el Ayuntamiento.

II. Solo con voz:

a) La persona titular de la Contraloria Municipal.

b) La persona titular de la Direccién de Asuntos Juridicos.

c) Otros servidores publicos o especialistas que el Comité considere necesario
invitar, de acuerdo a los puntos especificos a tratar en cada sesién, quienes
participaran con voz, pero sin voto.

7



1 [>¢~

Arﬂnlf 0
SANTIAGO CMM e

IXCUINTLA

Gaceta Municipal

Las personas que deban ser designadas por el Ayuntamiento requeriran Unicamente
de mayoria simple para su eleccion.

Articulo 15.- El Comité sesionara de forma ordinaria cuando menos una vez al mes 'y
de forma extraordinaria cuantas veces sea necesario.

Las sesiones ordinarias y/o extraordinarias podran ser convocadas por su Presidente.
De igual manera se podr4 convocar a solicitud por escrito de la mayoria de sus
integrantes con derecho a voto a sesion extraordinaria.

Las convocatorias deberan incluir el orden del dia y la documentacion soporte
necesaria para el analisis de los puntos, con una anticipacion no menor a tres (3) dias
hédbiles para sesiones ordinarias y veinticuatro (24) horas para sesiones
extraordinarias, salvo casos de urgencia debidamente justificados. Las sesiones del
Comité podran realizarse mediante el uso de herramientas tecnoldgicas y plataformas
digitales, siempre que se garantice la identificacién de los participantes, la seguridad
de la informacién y la posibilidad de generar un registro fehaciente y auditable de lo
actuado.

Articulo 16.- EI Comité tendra las siguientes atribuciones:

I.  Dictaminar sobre la procedencia de los procedimientos de licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando asi lo
determine la Ley o este Reglamento.

II.  Aprobar las bases de las licitaciones publicas y los términos de las invitaciones
restringidas.

lll.  Resolver sobre la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o contratacion
de servicios, considerando las mejores condiciones disponibles para el
Municipio.

IV.  Dictaminar sobre los casos de excepcion a la licitacion publica, conforme a los
montos y supuestos establecidos en la Ley y en este Reglamento.

V. Aprobar, en su caso, la cancelacion de procedimientos de contratacion.

VI. Conocer y, en su caso, resolver sobre las solicitudes de inconformidad que se

presenten.

VII.  Proponer modificaciones al presente Reglamento y demas normatividad
aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

VIIl.  Coadyuvar en la vigilancia del cumplimiento de este Reglamento y la Ley, asi

como en la observancia de las recomendaciones de la Auditoria Superior del
Estado de Nayarit.

IX. Las demas que le confieran este Reglamento, la Ley y otras disposiciones
aplicables.
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Artlculo 17.- Los miembros del Comité, en el ambito de sus respectivas competencias,
tendran las siguientes facultades:

Del Presidente del Comité:

Presidir las sesiones del Comité y dirigir los debates.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias.

Suscribir las actas de las sesiones y los acuerdos que de ellas deriven.

Otorgar el uso de la voz y moderar las intervenciones.

Promover la correcta aplicacion de este Reglamento y la Ley.

Ejercer voto de calidad en caso de empate, si asi lo establece el acuerdo de su
nombramiento por el Cabildo.

Del Secretario Técnico (Persona Titular de la Tesoreria Municipal):

Elaborar y notificar las convocatorias a sesiones, con el orden del dia y la
documentacion anexa.

Levantar las actas de las sesiones del Comité y recabar las firmas
correspondientes.

Llevar el control y resguardo del archivo del Comité, incluyendo expedientes,
actas y acuerdos.

Preparar la informacion y los proyectos de dictamen para consideracion del
Comite.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones del Comité.

Realizar las notificaciones de los acuerdos del Comité.

Las demas que le encomiende el Presidente del Comité o el propio Comité.

De los Vocales (Sindico Municipal, Regidores con voto):

Asistir a las sesiones del Comité con puntualidad.

Participar en los debates y analisis de los asuntos sometidos a consideracion
del Comité.

Emitir su voto en los asuntos que asi lo requieran, con apego a los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad.
Solicitar informacion y aclaraciones sobre los puntos del orden del dia.
Proponer asuntos para ser incluidos en el orden del dia.

De los Vocales con Voz (Contralor Municipal, Director de Asuntos Juridicos,
Invitados):

Asistir a las sesiones del Comité para aportar sus conocimientos técnicos y
juridicos.
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b)

c)

Emitir opiniones, recomendaciones y asesorias sobre los asuntos que se
sometan a consideracion del Comité.
Advertir sobre posibles irregularidades o incumplimientos normativos.

Articulo 18.- Ademas de las responsabilidades establecidas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, los miembros del Comité tendran las siguientes
prohibiciones:

V1.

Votar o intervenir en el analisis o dictamen de asuntos en los que tengan conflicto
de interés, es decir, cuando ellos, su cdnyuge o parientes hasta el cuarto grado
por consanguinidad o segundo por afinidad, o personas morales de las que sean
socios o directivos, tengan un interés personal, familiar o de negocios directo o
indirecto. En estos casos, deberan excusarse de participar y hacer constar dicha
situacion en el acta.

Divulgar informacion confidencial o reservada a la que tengan acceso en virtud
de su participacion en el Comité.

Realizar actos que impliquen favoritismo, discriminacién o que contravengan los
principios de este Reglamento y la Ley.

Recibir dadivas, presentes o beneficios de proveedores, contratistas o cualquier
persona interesada en los procedimientos de contratacion.

Influir en las decisiones del Comité fuera de las sesiones formales, de manera
indebida.

Utilizar su cargo para obtener beneficios personales o para terceros.

Capitulo Segundo: Del Proceso y Desahogo de las Actas del Comité

Articulo 19.- La Convocatoria a Sesion, debera ser en los siguientes términos:

La convocatoria a sesion, sea ordinaria o extraordinaria, deberé ser elaborada
por el Secretario Técnico y firmada por el Presidente del Comité.

Se enviard por escrito o a través de medios electronicos a cada uno de los
integrantes del Comité con la anticipacion establecida en el Articulo 15 de este
Reglamento.

La convocatoria debera contener, como minimo: lugar, fecha y hora de la sesion,
tipo de sesion (ordinaria o extraordinaria), y el orden del dia detallado de los
asuntos a tratar, incluyendo el numero de expediente o identificacion del
procedimiento al que se refiere cada punto.

. Se adjuntara a la convocatoria toda la documentacion e informacién necesaria

para que los miembros puedan analizar previamente los asuntos.

Articulo 20.- Quérum Legal e Instalacion de Sesiones.
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Para que una sesion del Comité sea legalmente valida, se requerira la presencia
de la mayoria de sus miembros con derecho a voto.

En caso de no existir quérum, se emitira una segunda convocatoria para una
nueva sesion, que se realizara en la misma fecha o en una posterior, y se hara
constar en el acta respectiva.

La sesion sera declarada formalmente instalada por el Presidente del Comité,
una vez verificada la existencia del quérum.

Articulo 21.- Desarrollo de las Sesiones.

Las sesiones se desarrollaran conforme al orden del dia establecido en la
convocatoria.

El Presidente dirigird los debates, otorgara el uso de la voz y tomara las
votaciones.

. Los miembros podran solicitar la palabra para exponer sus puntos de vista,

realizar preguntas o solicitar aclaraciones.

. Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria simple de votos de los

miembros presentes con derecho a voto, salvo que este Reglamento o la Ley
establezcan una mayoria calificada para un asunto en particular.

El Secretario Técnico sera el responsable de tomar nota de los debates,
acuerdos y votaciones para la elaboracion del acta.

Articulo 22.- Contenido y Forma de las Actas.

b)
c)

d)
f)

9)

h)

De cada sesion del Comité se levantara un acta, la cual debera ser elaborada
por el Secretario Técnico.
El acta debera contener, al menos:

Lugar, fecha y hora de inicio y término de la sesién.

Tipo de sesion (ordinaria o extraordinaria).

Nombre completo de los miembros presentes, indicando si asisten con voz y
voto o solo con voz.

Verificacion del quérum legal.

Orden del dia.

Desarrollo de cada uno de los puntos del orden del dia, incluyendo un breve
resumen de los debates y las intervenciones relevantes.

Los acuerdos tomados de manera clara y precisa, especificando el sentido del
voto de cada uno de los miembros con derecho a voto (a favor, en contra,
abstencion), asi como las razones de los votos particulares si los hubiere.

En caso de excusas por conflicto de interés, debera hacerse constar en el acta
y la fundamentacién de la excusa.

La hora de finalizacion de la sesion.
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Las actas deberan ser concisas, claras y reflejar fielmente lo acontecido en la
sesion. Se evitard incluir expresiones o comentarios de caracter personal o
irrelevante.

Articulo 23.- Suscripcidon y Aprobacion de Actas.

Una vez elaborada el acta, el Secretario Técnico la sometera a revision y, en su
caso, aprobacion de los miembros presentes en la siguiente sesion, o por el
medio que el Comité determine para agilizar el proceso.

Una vez aprobada, el acta debera ser firmada por todos los miembros del Comité
gue participaron en la sesion, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles
posteriores a su aprobacion.

Si algin miembro se negare a firmar, se hara constar dicha circunstancia en el
acta, sin que esto afecte su validez, siempre que se haya aprobado por la
mayoria.

Articulo 24.- Resguardo y Publicidad de las Actas.

El Secretario Técnico sera el responsable del resguardo fisico y/o electrénico de
las actas originales del Comité.

Se debera llevar un libro de actas o un sistema electronico que garantice la
integridad y autenticidad de las mismas.

Las actas del Comité seran documentos publicos, y deberan publicarse en la
pagina de internet oficial del Ayuntamiento, eliminando o testando la informacion
clasificada como reservada o confidencial de acuerdo con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit.

IV. El acceso a las actas y su documentacién soporte debera facilitarse a los

Artic

interesados conforme a la normativa de transparencia.

Titulo Cuarto: De los Procedimientos de Adquisicién, Arrendamiento y
Contratacion de Servicios

Capitulo Primero: Disposiciones Comunes

ulo 25.- Los procedimientos para la adquisicién, arrendamiento y contratacion de

servicios seran:

Licitacibn mediante Convocatoria Publica;
Licitacion por invitacion, y
: Adjudicacion Directa.
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Articulo 26.- La regla general para la adquisicion, arrendamiento y contratacion de
servicios serd la Licitacion Publica, salvo los casos de excepcion previstos en la Ley y
en este Reglamento, debidamente justificados y autorizados.

Articulo 27.- Para la determinacion del procedimiento aplicable, se debera considerar
el monto total estimado de la operacion, incluyendo cualquier costo asociado
(instalacion, transporte, seguro, capacitacion, etc.). La division de operaciones para
evadir el procedimiento de licitacion publica esta estrictamente prohibida y sera causa
de responsabilidad administrativa para los servidores publicos que la promuevan o
consientan.

Articulo 28.- Los limites de montos para la aplicacién de cada procedimiento de
contratacion seran los establecidos por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit, tomando como referencia el valor de
la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA). Dichos montos se daran a conocer
anualmente en la péagina oficial del Ayuntamiento y en el Programa Anual de
Adquisiciones.

Podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través de invitacion a cuando menos tres
personas proveedoras o de adjudicacién directa, cuando el importe de la operacién no
exceda los siguientes montos:

I. En adjudicaciones directas, el monto no podra exceder la cantidad de treinta y
seis veces el valor anual de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente por
cuenta presupuestal, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, o

Il. Eninvitaciones a cuando menos tres personas proveedoras, el monto no podréa
exceder la cantidad de cincuenta y cuatro veces el valor anual de la Unidad de
Medida y Actualizacién vigente por cuenta presupuestal sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado.

Las operaciones no podran ser fraccionadas para quedar comprendidas en los
supuestos de excepcion por montos a la licitacion publica que se refiere este articulo.

Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad
de trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, se
debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se
hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion, y consten en
documento en el cual se identifiquen indubitablemente a la o el proveedor oferente.

Tratindose de adjudicaciones directas relacionadas con la contratacion de
medicamentos e insumos para la salud requeridos por el sector publico de salud, el
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monto no podra exceder de cincuenta y cuatro veces el valor anual de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

Articulo 29.- Previo a cualquier procedimiento de contratacion, el Area usuaria debera
realizar un estudio de mercado que permita conocer la existencia de bienes y servicios,
precios, calidades y proveedores disponibles, a fin de asegurar las mejores condiciones
para el Municipio. Este estudio sera parte integral del expediente de contratacion.

Articulo 30.- Las solicitudes de adquisicidon, arrendamiento o contratacion de servicios
gue presenten las Areas usuarias a la Tesoreria o al Comité, deberan contener como
minimo:

l. Justificacion de la necesidad.

Il. Descripcién detallada de los bienes o servicios requeridos, incluyendo
especificaciones técnicas, caracteristicas, calidades y cantidades.

Il Plazo de entrega o de prestacion del servicio en caso de contar con dicha

informacion.
V. Presupuesto estimado y partida presupuestal afectada.
V. Propuesta del procedimiento de contratacion.
VI. Estudio de mercado.

Cuando en los procedimientos de contratacion de servicios, se incluya el suministro e
instalacién, en su caso, de bienes muebles y el valor de estos sea igual o superior al
cincuenta por ciento del valor total de la contratacion, la operacion se considerara como
adquisicion de bienes muebles. Para efectos de lo anterior, en el concepto de
suministro de bienes muebles, solo se consideraran los bienes que formaran parte del
inventario de los entes publicos.

Articulo 31.- El Ayuntamiento podra implementar el uso de medios electrénicos y
herramientas digitales en los procedimientos de contratacién, incluyendo la publicacion
de convocatorias, bases, recepcion de proposiciones, celebracion de juntas de
aclaraciones, actos de apertura y fallos, asi como para notificaciones y cualquier otro
acto relacionado, siempre que se garantice la seguridad, certeza juridica,
transparencia, inalterabilidad y confiabilidad de la informacion. La Tesoreria Municipal
emitira los lineamientos para su aplicacion.

Capitulo Segundo: De la Licitacién Publica

Articulo 32.- La licitacion publica sera obligatoria para las operaciones cuyos montos
superen los limites establecidos por la Ley y el Articulo 18 de este Reglamento. Su
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propésito es asegurar las mejores condiciones para el Municipio mediante la
competencia abierta.

Articulo 33.- La convocatoria a la licitacion publica debera contener la informacién
necesaria para que los interesados puedan preparar sus proposiciones, incluyendo:

l. El nimero de la Convocatoria y el objeto de la licitacion.

Il. Descripcion detallada de los bienes o servicios, cantidades vy
especificaciones.

Il Condiciones de pago.

V. Plazos y condiciones de entrega o ejecucion.

V. Porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian.

VI. Garantias requeridas.

VII.  Criterios de evaluacién y adjudicacion.

VIIl. Fecha, horay lugar de la celebracion de los actos de presentacion y apertura

de proposiciones, y de fallo.

IX. Causas de descalificacion.

X. Lugar donde se podran consultar las bases.

XI. La indicacion de que no podran participar las personas que en se encuentran
en los supuestos que sefiala el presente reglamento o la Ley.

La convocatoria se publicara en el portal oficial de internet del Ayuntamiento. Se enviara
para su publicacién al Periédico Oficial Organo del Gobierno del Estado, y al menos en
uno de los periédicos de mayor circulacion local.

Capitulo Tercero: De las Bases

Articulo 34.- Las bases de las licitaciones publicas que convoque el Ayuntamiento de
Santiago Ixcuintla tendran un costo de recuperacion, el cual debera ser razonable y no
limitar la participacién. Dichas bases se pondran a disposicion de las personas
interesadas desde la publicacién de la convocatoria y hasta un dia habil previo a la
fecha sefialada para el acto de presentacion y apertura de proposiciones. La Tesoreria
Municipal determinara el costo y los medios para su adquisicion.

Articulo 35.- Las Licitaciones Publicas podran ser de las siguientes modalidades:

|. Estatales: Cuando Unicamente puedan participar proveedores establecidos y
con domicilio fiscal en el Estado de Nayarit.

[I. Nacionales: Cuando puedan participar proveedores establecidos en cualquier
parte de la Republica Mexicana que cumplan con los requisitos de la
convocatoria y, en su caso, estén registrados en el Padron de Proveedores del
Municipio.
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IIl. Internacionales: Cuando participen tanto proveedores nacionales como
extranjeros que cumplan con los requisitos de la convocatoria y, en su caso,
estén registrados en el Padrén de Proveedores del Municipio.

El Ayuntamiento podra restringir la participacion de proveedores extranjeros en
licitaciones publicas internacionales cuando con el pais del cual sean nacionales no se
tenga celebrado un tratado comercial o este pais no conceda un trato reciproco a los
proveedores, bienes o servicios mexicanos. La determinacion del caracter (estatal,
nacional o internacional) de una licitacién correspondera al Comité de Adquisiciones,
en estricta observancia de la Ley.

Articulo 36.- Las bases para las licitaciones publicas contendran, como minimo, la
siguiente informacion:

l. Los datos completos del Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla como ente
convocante.

Il. La descripcion detallada de los bienes o servicios requeridos, incluyendo su
presentacion, unidad de medida, cantidad y, en su caso, informacién
especifica sobre:

a) Mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion.

b) Relacién de refacciones que deban ofertarse.

c) Normas y certificaciones que serén aplicables.

d) Pruebas de calidad que se realizaran.

e) Periodo de garantia y otras opciones adicionales de oferta que puedan
considerarse.

lll.  El lugar, plazo y demas condiciones para la entrega de los bienes o la
ejecucion de los servicios.

IV. Las condiciones de pago, asi como la indicacion si se otorgara o no anticipo.
En caso de otorgarse, debera sefialarse el porcentaje respectivo, el cual no
podra exceder del cincuenta por ciento (50%) del importe total del contrato.
Todas las ofertas y pagos deberan formularse en moneda nacional.

V. En los casos excepcionales en que se determine que las proposiciones
puedan presentarse en moneda extranjera, se especificara que el pago se
efectuard en moneda nacional, conforme a lo establecido en la Ley Monetaria
de los Estados Unidos Mexicanos.

VI. Los requisitos legales, técnicos y econOmicos que deberan cumplir los
interesados en participar, asi como los documentos que habran de presentar
para acreditar su personalidad y solvencia.

VII. Lafecha, horay lugar de celebracion de la junta de aclaraciones a las bases,
sefalando que la asistencia de los oferentes es optativa, pero las aclaraciones
seran vinculantes para todos.
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VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Las instrucciones claras para la elaboracion y presentacion de las
proposiciones, especificando el formato, la informacion relativa a las garantias
de seriedad y cumplimiento requeridas por este Reglamento y la Ley. Las
proposiciones deberan presentarse invariablemente en idioma espafiol.

Las indicaciones para la presentacion de muestras, cuando estas resulten
indispensables para determinar ciertas caracteristicas técnicas o de calidad
de los bienes requeridos. En todo caso, el oferente podra, para mejor ilustrar
Su proposicion, presentar muestras, pero estas no podran reemplazar las
especificaciones contenidas en su oferta técnica.

La especificacion de que, una vez iniciado el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, no se podra negociar ninguna condicion estipulada en las
bases ni efectuar modificacion o adicion alguna a las proposiciones
presentadas.

La fecha, hora y lugar para la celebracion del acto de presentacion y apertura
de proposiciones, asi como el procedimiento detallado para su realizacion.
El sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
cualquiera de los requisitos o lineamientos establecidos en las bases de
licitacion, asi como la comprobacién fehaciente de que algun oferente ha
acordado con otro u otros los precios de los bienes o servicios, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja indebida sobre los
demas oferentes.

Los criterios claros y detallados para la evaluacion de las proposiciones y la
adjudicacién del contrato, asi como para la evaluacion de la calidad de los
servicios y la forma de comunicacion del fallo.

El sefialamiento de que, si el Comité de Adquisiciones lo considera pertinente
y siempre que se garantice la mejor condicion para el Municipio, se podran
hacer adjudicaciones por partidas, o bien a un solo oferente, o si la
adjudicacion se hara mediante el procedimiento de abastecimiento
simultdneo a que se refiere la Ley, en cuyo caso deberan precisarse el
namero de fuentes de suministro requeridas, el porcentaje que se asignara a
cada unay el porcentaje diferencial en precio que se considerara.

El procedimiento para la suscripcion del contrato, asi como la indicacion
expresa de que el proveedor que no firme el contrato adjudicado por causas
imputables a él sera sancionado en los términos de este Reglamento y la Ley.
El procedimiento y los requisitos para la tramitacion de las facturas o recibos,
asi como las condiciones para la realizacion de los pagos.

Las penas convencionales aplicables por atraso en la entrega de los bienes
0 en la prestacion de los servicios, asi como otras sanciones administrativas
aplicables en caso de incumplimiento contractual.

Las causas por las cuales se podra declarar suspendida, cancelada o desierta
la licitacion. La licitacién podra cancelarse por caso fortuito o fuerza mayor,
asi como cuando existan circunstancias debidamente justificadas que
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contratar la prestacion de los servicios.

XIX. Ellugary fecha de elaboracion de las bases de la licitacion y la autorizacion
del Comité de Adquisiciones.

Gaceta Municipal

Articulo 37.- El Ayuntamiento, a través del Comité de Adquisiciones o la Tesoreria
Municipal segun corresponda, podra modificar aspectos establecidos en la
convocatoria 0 en las bases de la licitacion, siempre que el objetivo no sea limitar el
numero de participantes. Dichas modificaciones deberan publicarse al menos con cinco
(5) dias habiles de anticipacion a la fecha sefialada para el acto de presentacién y
apertura de proposiciones, y se difundiran de forma inmediata en la pagina oficial de
internet del Ayuntamiento y en los mismos medios en los que se haya publicado la
convocatoria original.

Cualquier modificacién a la convocatoria 0 a las bases de la licitacion, incluyendo las
gue resulten de la junta de aclaraciones, formara parte integral de las mismas y debera
ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su proposicion.

Las modificaciones mencionadas en el presente articulo en ningln caso podran ser
sustanciales. Se consideran cambios sustanciales, de manera enunciativa mas no
limitativa:

|. La sustitucibn de las caracteristicas esenciales de los bienes o servicios
convocados originalmente.
Il. La adicién de otros bienes o servicios distintos a los convocados originalmente.

Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, el Ayuntamiento
debera publicar de forma inmediata el acta respectiva en su portal oficial de internet y
en los estrados correspondientes.

Articulo 38.- Se celebrara al menos una junta de aclaraciones a las bases de licitacion,
con el fin de resolver dudas de los participantes en los términos previstos por articulo
86 de la Ley. Las respuestas a las preguntas formuladas formaran parte integrante de
las bases. Podra realizarse de manera presencial o a través de medios electronicos.

Capitulo Tercero: Del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

Articulo 39.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones debera llevarse a
cabo dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la celebracion de la dltima junta
de aclaraciones a las bases de la licitacion en caso de que se hubiese desahogado.

Este plazo podra ser disminuido o prorrogado con la aprobacion del Comité de
Adquisiciones, siempre y cuando existan razones justificadas para ello, las cuales
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deberan estar debidamente acreditadas por el Area Usuaria. En ningln caso, la
modificacién del plazo deberé tener por objeto limitar el nimero de participantes.

Cuando se acuerde una reduccion del plazo, este no podra ser inferior a tres (3) dias
habiles contados a partir de la celebracion de la ultima junta de aclaraciones.

Articulo 40.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo de
la siguiente manera:

La Unidad Administrativa convocante (Tesoreria Municipal o la que el Comité
designe) efectuard el registro de las personas participantes y realizara las
revisiones preliminares a la documentacion distinta a la propuesta técnica y
econdmica.

La entrega de proposiciones se hara en sobres cerrados de manera inviolable.
En uno se presentara la propuesta técnica y en otro la propuesta econdémica. La
documentacion complementaria, no incluida en las propuestas técnicas o
econOmicas, podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera de los
sobres que las contengan.

Se procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas técnicas.
En este momento, se desecharan aquellas proposiciones que, de manera
manifiesta, hubieran omitido alguno de los requisitos o documentos esenciales
exigidos en las bases de licitacion, sin que el error sea susceptible de correccion
conforme a este Reglamento. Las propuestas técnicas desechadas
permaneceran bajo custodia de la convocante por un periodo minimo de quince
(15) dias héabiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de
la licitacion.

. Una vez concluida la revisién y aceptacion de las propuestas técnicas, se

procedera a la apertura de los sobres que contengan las propuestas econémicas
de los licitantes cuyas propuestas técnicas hayan sido aceptadas. Se dara
lectura en voz alta a los importes de las proposiciones econémicas que cumplan
con los documentos y requisitos exigidos, para conocimiento de todos los
presentes.

La convocante fijara la fecha, hora y lugar para la emision del fallo de la licitacion.
Este acto debera realizarse dentro de los quince (15) dias habiles contados a
partir de la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones. Este
plazo podra diferirse por una sola ocasion hasta por cinco (5) dias héabiles
adicionales si existen razones justificadas.

Durante el periodo entre el acto de apertura y el fallo, la convocante realizara una
evaluacion detallada de las propuestas aceptadas. Tratandose de licitaciones
presenciales, las personas participantes que asi lo deseen podran rubricar las
propuestas técnicas y econémicas aceptadas.
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En cualquier caso, los sobres que contengan las proposiciones aceptadas quedaran
bajo custodia de la Unidad Administrativa convocante hasta la emision del fallo. El area
requirente conservara copia de estos documentos por el plazo de un afio para fines de
consulta interna.

Articulo 41.- De todo lo acontecido en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, la convocante levantara un acta circunstanciada. En esta acta se hara
constar, como minimo: la fecha y hora del acto, el nombre de los licitantes participantes,
las propuestas aceptadas y sus importes, asi como aquellas que hubiesen sido
rechazadas, expresando claramente las causas que motivaron su desechamiento.

Articulo 42.- Dos o0 més personas (fisicas 0 morales) podran presentar conjuntamente
una proposicion para una licitacion publica, sin necesidad de constituir previamente una
sociedad o una nueva sociedad en el caso de personas morales. Para tales efectos,
en la proposicion y, en su caso, en el contrato, se deberan establecer con precision las
obligaciones que cada una de ellas asumira, asi como la manera en que se exigira su
cumplimiento.

En este supuesto, la proposicién conjunta debera ser firmada por el representante
comun que haya sido designado por el grupo de personas para ese acto, ya sea de
forma autografa o mediante el uso de los medios de identificacion electronica que, en
Su caso, sean autorizados por la normatividad municipal o estatal aplicable.

Cuando la proposicion conjunta resulte ganadora y se derive en la adjudicacién de un
contrato, dicho instrumento debera ser firmado por el representante legal de cada una
de las personas participantes en la proposicion conjunta, a quienes se considerara,
para efectos del procedimiento y del contrato, con responsabilidad solidaria o
mancomunada, segun se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta
puedan, si asi lo deciden, constituirse posteriormente en una nueva sociedad o figura
legal para dar cumplimiento a las obligaciones contractuales, siempre y cuando se
mantengan en la nueva entidad las responsabilidades originales pactadas en el
convenio de proposicion conjunta.

El Comité de Adquisiciones emitira los lineamientos que definan los requisitos y la
forma en que podran presentarse las proposiciones conjuntas, asegurando la
transparencia y la responsabilidad de cada integrante.

Capitulo Cuarto: De la Evaluacion de las Proposiciones

Articulo 43.- Para la evaluacién de las proposiciones aceptadas, el Ayuntamiento, a
través de la Unidad Administrativa convocante y el Comité de Adquisiciones, debera

20



!‘ )— TEPY \ﬁ‘
1 [t nsands

Amlgo

que Gaceta Municipal
sAN”lTIjAGo CMM &

utilizar el criterio de evaluacion indicado en la convocatoria y en las bases de la
licitacion.

Antes de proceder a la evaluacion técnica detallada, la convocante podra analizar las
propuestas econdémicas para desechar aquellas cuyo importe exceda el monto de la
suficiencia presupuestal programada y autorizada para la contratacion.

En todos los casos, la convocante debera verificar que las proposiciones cumplan con
la informacién, documentos, condiciones y requisitos solicitados en la convocatoria y
en las bases de la licitacién, de acuerdo con los principios de este Reglamento.

Articulo 44.- Se podran utilizar los siguientes criterios de evaluacion:

I. Criterio de Evaluacion Binario: Este criterio, mediante el cual se adjudica el
contrato al licitante que cumpla con todos los requisitos técnicos y legales
establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo, sera aplicable cuando
la naturaleza de los bienes, arrendamientos o servicios no requiera de una
evaluacion técnica compleja y no sea necesario utilizar criterios de puntos y
porcentajes o de costo-beneficio.

II. Criterio de Puntos y Porcentajes o de Costo-Beneficio: Cuando el Ayuntamiento
requiera obtener bienes, arrendamientos o0 servicios que conlleven
caracteristicas de alta especialidad técnica, innovacién tecnoldgica o impliquen
un valor agregado cualitativo, deberd utilizar el criterio de evaluacion de puntos
y porcentajes o de costo-beneficio. Los parametros especificos para la
aplicacion de estos criterios se estableceran en las bases de la licitacion y, en
su caso, en los lineamientos emitidos por el Comité de Adquisiciones.

Articulo 44.- Las condiciones o requisitos que tengan como proposito facilitar la
presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la licitacion,
asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en
su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion
y se tendran por no establecidos para efectos de la evaluacion.

La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos
no sera motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la propuesta, se
consideraran, de manera enunciativa mas no limitativa:

I. Proponer un plazo de entrega menor al solicitado en las bases, en cuyo caso,

de resultar adjudicado y de convenir a los intereses del Ayuntamiento, podra
aceptarse.
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[I. El omitir aspectos que puedan ser subsanados con informacion clara y suficiente
contenida en la propia propuesta técnica o econémica.

Il. El no observar estrictamente los formatos establecidos en las bases, siempre
que la informacién requerida se proporcione de manera clara e inequivoca.

IV. El no observar requisitos que carezcan de fundamento legal expreso o cualquier
otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
propuesta presentada.

En ningun caso la convocante o las personas licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias esenciales de las proposiciones presentadas que afecten su solvencia.

Articulo 45.- Una vez realizada la evaluacién de las proposiciones por el area técnica
y administrativa correspondiente, el contrato se adjudicara a la persona licitante cuya
oferta resulte solvente, es decir, que cumpla con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la convocatoria y en las bases de la licitacion, y que, por
lo tanto, garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas
Yy, €n su caso:

|. La propuesta haya ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando este resulte
conveniente y aceptable para el Municipio. Los precios ofertados que se
encuentren significativamente por debajo del precio conveniente (precios
"predatorios" o “irrisorios") podran ser desechados por la convocante, previa
justificacion y analisis que demuestre su inviabilidad.

II. De no haberse utilizado el criterio de precio mas bajo, la propuesta haya
obtenido el mejor resultado en la evaluacion de puntos y porcentajes, o bien, de
costo-beneficio, segun el criterio de evaluacion aplicable.

En caso de existir igualdad de condiciones en las proposiciones solventes, el
Ayuntamiento podra dar preferencia a las empresas locales y, en su caso, a aquellas
gue integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas con domicilio fiscal
en el Municipio de Santiago Ixcuintla.

De subsistir el empate entre las personas del sector antes sefialado, la adjudicacion se
efectuara a favor del licitante que resulte ganador de un sorteo publico que se realice
en los términos que establezca el Comité de Adquisiciones.

Capitulo Quinto: Del Fallo de la Licitacién

Articulo 46.- EI Comité de Adquisiciones emitira un fallo para cada procedimiento de
licitacion publica, el cual debera contener, de manera clara y fundada, lo siguiente:

I. La relacibn de los licitantes cuyas proposiciones fueron desechadas,
expresando detalladamente todas las razones legales, técnicas o econémicas
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gue sustentan tal determinacion, e indicando los puntos especificos de la
convocatoria o de las bases de licitacion que cada propuesta incumplio.

II. La relacion de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes,
describiendo en lo general dichas proposiciones. Se presumira la solvencia de
las proposiciones cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno.

lll. EI nombre o razén social de la o las personas licitantes a quienes se adjudica el
contrato y, en su caso, la indicacion de las partidas, conceptos y montos
asignados a cada licitante.

IV. Los razonamientos Y la justificacion detallada que motivaron la adjudicacion, de
acuerdo con los criterios de evaluacion y adjudicacion previstos en la
convocatoria y en las bases de la licitacion.

V. Lafecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de las garantias
requeridas y, en su caso, la entrega de anticipos.

VI. Nombre, cargo y firma de la persona que emite el fallo, sefialando sus facultades
de acuerdo con las disposiciones aplicables. Asimismo, se indicara el nombre y
cargo de quienes fueron responsables de la evaluacién de las proposiciones.

Gaceta Municipal

En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se sefalaran en el
fallo las razones y el analisis que motivaron dicha determinacion.

En el fallo no debera incluirse informacion clasificada como reservada o confidencial,
en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Nayarit.

Articulo 47.- El fallo se dara a conocer en una junta publica a la que libremente podran
asistir las personas licitantes que hubieran presentado proposicién. En este acto, se
entregara una copia del fallo a los asistentes y se levantara el acta respectiva.

Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través del portal de internet oficial del
Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla el mismo dia en que se celebre la junta publica. A
las personas licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les enviara un aviso
por correo electronico informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicion
en el portal electronico del Ayuntamiento.

Con la notificacién del fallo, las partes se obligan reciprocamente a la formalizacién del
contrato que ha sido adjudicado, por lo que el licitante ganador debera firmarlo en la
fecha y términos sefalados en el propio fallo.

Contra el fallo procedera el recurso de inconformidad en los términos que sefiale la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y
este Reglamento.
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Articulo 48.- Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético,
mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la
evaluacion de las proposiciones ni el sentido de la adjudicacion, y siempre que no se
haya firmado el contrato, la persona titular del &rea responsable del procedimiento de
contratacion (Tesoreria Municipal) procedera a su correccion.

Esta correccion debera realizarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
notificacién del fallo, con la intervencion de su superior jerarquico. La correccion se
realizara mediante un acta administrativa en la que se haran constar los motivos que
originaron el error y las razones que sustentan su enmienda. Dicha acta se notificara a
todas las personas licitantes que hubieran participado en el procedimiento de
contratacion, remitiendo copia de la misma a la Contraloria Municipal, dentro de los
cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo fuera de tal magnitud que no fuera susceptible de
correccién conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior (es decir, que si afecte el
resultado de la evaluacion o la adjudicacion), la persona servidora publica responsable
dara vista de inmediato a la Contraloria Municipal, a efecto de que, previa intervencion
de oficio, se emitan las directrices para su reposicion o, en su caso, la nulidad del
procedimiento.

Articulo 49.- Las actas de la junta de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura
de proposiciones, y de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas
por las y los licitantes que hubieran asistido, asi como por los servidores publicos
intervinientes. La falta de firma de alguno de los licitantes asistentes no restara validez
o efectos a las mismas.

Se entregara una copia de dichas actas a las personas asistentes. Al finalizar cada
acto, se fijara un ejemplar del acta correspondiente en los estrados y en un lugar visible
al que tenga acceso el publico, en las oficinas del area responsable del procedimiento
de contratacién (Tesoreria Municipal), por un término no menor de cinco (5) dias
hébiles.

La persona titular de la Tesoreria Municipal dejara constancia en el expediente de la
licitacion, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de
referencia.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en el portal electrénico oficial del
Ayuntamiento para efectos de su notificacion a los licitantes que no hayan asistido al
acto. Dicho procedimiento sustituird a la notificacion personal.

Articulo 50.- El Ayuntamiento procedera a declarar desierta una licitacion, o alguna de
sus partidas, cuando:

24



1 [>¢~

Arﬂnlf 0
SANTIAGO CMM &

IXCUINTLA

Gaceta Municipal

I. La totalidad de las proposiciones presentadas no reunan los requisitos
esenciales solicitados en las bases.

Il. Los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no
resulten convenientes o aceptables para el Municipio.

En los casos en que no existan proveedores nacionales para ciertas adquisiciones
especializadas, el Comité de Adquisiciones podra establecer un porcentaje de
referencia menor para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado, sin que este
pueda ser inferior al cinco por ciento (5%). Los resultados de la investigacion de
mercado y del célculo para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado se incluirdn
de manera explicita en el fallo.

Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la necesidad de
contratar los bienes o servicios con las caracteristicas y requisitos solicitados en la
primera licitacion, el Ayuntamiento debera emitir una segunda convocatoria.

Si, aun realizada la segunda convocatoria, se declara nuevamente desierta la licitacién
0 sus partidas, el Comité de Adquisiciones, previa dictaminacion y analisis que
justifique la conveniencia para el Municipio, podra adjudicar directamente el contrato al
licitante que, de entre los participantes en cualquiera de las licitaciones desiertas, haya
reunido el mayor nimero de requisitos solicitados y ofrezca las condiciones mas
favorables, siempre que su propuesta sea solvente y cumpla con los principios de este
Reglamento.

Tratandose de licitaciones en las que solo una o varias partidas se declaren desiertas
por no haberse recibido proposiciones satisfactorias, se podra proceder a celebrar una
nueva licitacion solo respecto a esas partidas, o bien, un procedimiento de invitacién a
cuando menos tres oferentes o adjudicacion directa, segun corresponda a los montos
y la justificaciéon de la excepcion.

Articulo 52.- Hasta antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el
Ayuntamiento, a través del Comité de Adquisiciones, podra cancelar una licitacién, o
partidas o conceptos incluidos en esta, cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que extingan la necesidad de adquirir los bienes, arrendamientos o
servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio al interés publico o a la Hacienda Municipal.

La cancelacion por caso fortuito o fuerza mayor podra realizarse en cualquier momento
del procedimiento, incluso posterior al acto de apertura, previa acreditacion fehaciente
de la situacion.

La determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera
precisar el acontecimiento o la justificacion que motiva la decisién. Dicha determinacion
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se hara del conocimiento de las personas licitantes participantes. Contra esta
determinacién no procedera recurso alguno, sin embargo, los licitantes podran
interponer el recurso de inconformidad en los términos de la Ley.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, el Ayuntamiento cubrird a
los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido por su participacion en
el procedimiento, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados, se relacionen directamente con la operacion correspondiente y que sean
procedentes conforme a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y su Reglamento.

Capitulo Sexto: De la Invitacion a cuando menos Tres Proveedores y la
Adjudicacién Directa

Articulo 53.- El Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla, bajo su estricta responsabilidad y
previa aprobacion de su Comité de Adquisiciones, podra optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica y, en su lugar, celebrar contratos a través de los
procedimientos de Invitacion a cuando menos Tres Proveedores o de Adjudicacién
Directa.

La seleccion de cualquiera de estos procedimientos de excepcion deberd estar
debidamente fundamentada y motivada por escrito. EI Ayuntamiento debera justificar
la excepcion con base en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
legalidad, honradez y transparencia, buscando siempre obtener las mejores
condiciones disponibles para el Municipio.

La acreditacion de los criterios y la justificacion de las razones que sustentan el ejercicio
de la excepcidn deberan constar por escrito y ser firmados por la persona titular de la
Unidad Administrativa usuaria o requirente de los bienes, arrendamientos o servicios.

En el caso de procedimientos de Invitacibn a cuando menos Tres Proveedores, el
escrito de justificacion deberd acompafarse de:

a) Los nombresy datos generales de los proveedores que se invitaran.
b) La investigacion de mercado que sirvio de base para la seleccion de los
proveedores y para la determinacion de las condiciones de contratacion.

En el caso de procedimientos de Adjudicacién Directa, el escrito de justificacion debera:

a) Indicar el nombre y datos generales de la persona fisica o moral a quien se
propone realizar la adjudicacion.

b) La investigacion de mercado que sirvié de base para la seleccion del proveedor
y para la determinacion de las condiciones de contratacion.
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En ambos procedimientos (Invitacion a cuando menos Tres Proveedores y
Adjudicacion Directa), se deberd asegurar que los proveedores invitados o
seleccionados cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades
comerciales o profesionales estén directamente relacionadas con los bienes,
arrendamientos o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Articulo 54.- Supuestos de Procedencia de las Excepciones. ElI Ayuntamiento de
Santiago Ixcuintla podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios a traves
de los procedimientos de Invitacion a cuando menos Tres Proveedores o de
Adjudicacion Directa, cuando se presente alguno de los siguientes supuestos, previa
justificacion por el &rea requirente y dictamen favorable del Comité de Adquisiciones:

VI.

No existan bienes, arrendamientos o servicios alternativos o sustitutos que
sean técnicamente razonables, o bien, que en el mercado solo exista un Unico
proveedor.

Peligre o se altere la vida, el orden social, la economia, la continuidad de los
servicios publicos esenciales, la salubridad, la seguridad o el ambiente en
alguna zona o region del Municipio, como consecuencia de caso fortuito o de
fuerza mayor, o que por estas mismas causas no sea posible obtener los
bienes, arrendamientos o servicios mediante el procedimiento de licitacion
publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate. En
estos supuestos, las cantidades o conceptos contratados deberan limitarse a
lo estrictamente necesario para afrontar la contingencia.

Existan circunstancias debidamente cuantificadas y justificadas que, de no
contratarse bajo estos procedimientos de excepcion, puedan provocar pérdidas
o0 costos adicionales importantes al Ayuntamiento, siempre que estas
circunstancias no sean resultado de una falla de planeacién adecuada por
parte de las Unidades Administrativas.

Su contratacion mediante el procedimiento de licitacion publica ponga en riesgo
la seguridad publica del Municipio. No quedaran comprendidos en este
supuesto los requerimientos administrativos que no estén relacionados directa
y exclusivamente con la preservacion de la seguridad publica.

Se haya rescindido un contrato previamente adjudicado a través de licitacion
publica, en cuyo caso se podra adjudicar a la persona licitante que haya
obtenido el segundo o ulterior lugar en el procedimiento original, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no
sea superior a un margen del cinco por ciento (5%). Tratdndose de
contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante criterios de
puntos y porcentajes o costo-beneficio, se podré adjudicar al segundo o ulterior
lugar sucesivamente, dentro del referido margen de puntuacion.

Se haya declarado desierta una licitaciébn publica en los términos de este
Reglamento, siempre que se mantengan los mismos requisitos y condiciones
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

No que

establecidos en las bases originales de la licitacion, cuyo incumplimiento haya
sido considerado como causa de desechamiento por afectar directamente la
solvencia de las proposiciones.

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos, semiprocesados 0 semovientes, que por su naturaleza
tengan que ser utilizados de forma inmediata.

Se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser
mayor al que se determine mediante avalio practicado conforme a las
disposiciones aplicables. Dicho avalio debera ser expedido dentro de los seis
(6) meses previos por perito certificado y registrado.

Se trate de los servicios profesionales especializados prestados por una
persona fisica, siempre que estos sean realizados por ella misma, sin requerir
de la utilizacion de méas personal especialista 0 con conocimientos técnicos
adicionales.

Se trate de servicios de mantenimiento correctivo de bienes en los que no sea
posible precisar con exactitud su alcance, establecer las cantidades de trabajo
o determinar las especificaciones correspondientes de manera previa.

Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un contrato
marco 0 convenio previamente establecido y validado por el Comité de
Adquisiciones.

Los servicios relacionados con gastos de ceremonial, organizacién de
congresos, convenciones y exposiciones de interés municipal.

Los servicios contratados directamente con la persona fisica o moral que posee
la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes vigentes, derechos de
autoria, u otros derechos exclusivos legalmente protegidos; o por tratarse de
obras de arte.

Cuando existan razones justificadas para la adquisicion o prestacion de
servicios especificos con una persona determinada o una marca especifica que
sea indispensable y no tenga sustituto razonable.

dardn comprendidos en los supuestos a que se refiere este articulo los

requerimientos administrativos generales que no cumplan con la estricta justificacién

de exce

pciéon, conforme a lo dispuesto por este Reglamento y la Ley.

La dictaminacion sobre la procedencia de la contratacion y de que esta se ubica en
alguno de los supuestos contenidos en este articulo estar4 a cargo del Comité de
Adquisiciones, conforme al procedimiento establecido en este Reglamento. Las
contrataciones a que se refiere este articulo se realizaran preferentemente a través del
procedimiento de Invitacion a cuando menos Tres Proveedores.

Articulo 55.- La suma de las operaciones por cuenta presupuestal que se realicen al

amparo

del Articulo 28 de este Reglamento (excepciones por montos), no podra

exceder del veinte por ciento (20%) del presupuesto anual de adquisiciones,
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arrendamientos y servicios autorizado al Ayuntamiento en cada ejercicio
presupuestario.

Una vez agotado este limite porcentual, el Ayuntamiento no podra llevar a cabo
procedimientos de contratacién con base en los supuestos por monto de este Capitulo,
hasta en tanto no se autorice un nuevo presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal.

Articulo 56.- El Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones, a mas tardar dentro
de los primeros diez (10) dias habiles de cada mes, un informe detallado a la
Contraloria Municipal. En este informe se referiran todas las operaciones que, por
excepciones a la licitacidn publica, fueron autorizadas y contratadas en el mes
calendario inmediato anterior, acompafando los dictamenes de justificacion y las
copias de las actas de autorizacion del Comité de Adquisiciones correspondientes.

Articulo 57.- El procedimiento de Invitacion a cuando menos Tres Proveedores se
sujetara a lo siguiente:

I. La invitacion a participar se difundira en el portal oficial de internet del
Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla. Las bases de invitacion podran tener un
costo de recuperacién y estaran a disposicion de los interesados a partir de la
fecha de publicacion de la invitacion y hasta dos (2) dias hébiles previos al acto
de presentacién y apertura de proposiciones.

Il. Se invitara a un minimo de tres (3) oferentes, dando preferencia a aquellos que
estén inscritos en el Padron de Proveedores del Municipio, si lo hubiera, y que
cuenten con experiencia y capacidad en el objeto de la contratacion.

lll. El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra realizarse sin la
presencia fisica de todos los licitantes, pero invariablemente se invitara a un
representante de la Contraloria Municipal para que dé fe del acto.

IV. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres (3) propuestas susceptibles de analizarse técnicamente y
econdmicamente. En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones
sefialado, se debera declarar desierta la invitacion.

V. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada
operacion atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos,
asi como a la complejidad para elaborar la propuesta. Dicho plazo no podra ser
inferior a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que se entregé la Ultima
invitacion.

VI. Se aplicaran, en lo conducente, las demas disposiciones de este Reglamento
gue resulten aplicables a la licitacion publica en cuanto a evaluacion, garantias
y contratos.

En cualquier caso, la Tesoreria Municipal debera al menos, identificar y proponer a dos
(2) proveedores para que estos sean formalmente invitados al procedimiento.
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En el supuesto de que un procedimiento de Invitacibn a cuando menos Tres
Proveedores haya sido declarado desierto, la persona titular del &rea responsable de
la contratacion en el Ayuntamiento (Tesoreria Municipal) debera, en principio, sujetarse
al procedimiento de Licitacion Publica, salvo que aplique alguna otra excepcién
debidamente justificada.

Articulo 58.- Procedimiento de Adjudicacion Directa. EI Ayuntamiento de Santiago
Ixcuintla observard, en la realizacion de las adquisiciones o arrendamientos de bienes
0 en la contratacion de servicios por adjudicacion directa, el siguiente procedimiento:

I. En las solicitudes de cotizacion o en la documentacién interna de justificacion,
se indicardn, como minimo, la descripcion y cantidad de los bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, el lugar y plazo de entrega, y la forma de
pago.

Il. Las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles y la contratacion de
servicios por adjudicacion directa se efectuaran, en su caso, previa
dictaminacion y aprobacion del Comité de Adquisiciones, y la adjudicacion se
hara conforme a los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
legalidad, honradez y transparencia, y los supuestos sefialados en este
Capitulo.

Titulo Quinto: De los Contratos
Capitulo Primero: Disposiciones Generales

Articulo 59.- En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios debera
pactarse preferentemente la condicion de precio fijo. Solo en casos debidamente
justificados y expresamente sefialados en las bases o invitacion, se podra pactar en el
contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con una férmula o
mecanismo de ajuste que la convocante determine previamente a la presentacion de
las proposiciones.

Cuando, con posterioridad a la adjudicacién de un contrato o pedido, se presenten
circunstancias supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes (que no
pudieron ser previstas), que provoquen directamente un aumento o reduccion en los
precios de los bienes o servicios aun no entregados o prestados, o aun no pagados, y
gue por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracién en la propuesta que
sirvid de base para la adjudicacion, el Ayuntamiento debera reconocer los incrementos
0 requerir las reducciones correspondientes. Dichas circunstancias supervenientes
deberan estar debidamente acreditadas. Tratandose de bienes o servicios sujetos a
precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados por la autoridad
competente.
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El Ayuntamiento, con la aceptacion expresa del proveedor, podra realizar
modificaciones a los contratos o pedidos hasta en un veinte por ciento (20%) de la
cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando
para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato,
siempre y cuando no resulte un incremento en el monto maximo total del contrato.

Articulo 60.- El contrato o pedido que se formalice contendra, en lo aplicable, lo
siguiente:

l. El nombre, denominacién o razén social del Ayuntamiento de Santiago
Ixcuintla como ente publico contratante.

Il. La indicacion del procedimiento (licitacidon publica, invitacién a cuando menos
tres proveedores o adjudicacion directa) conforme al cual se llevo a cabo la
adjudicacion del contrato.

lll. Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el
compromiso derivado del contrato, incluyendo la partida presupuestal.

IV. Acreditacion legal de la existencia y personalidad del licitante adjudicado o
proveedor.

V.  La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios
objeto del contrato, conforme a la propuesta adjudicada.

VI.  El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se determinara el importe total.

VII. La precisién de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la
férmula o condicion en que se hara y calculard el ajuste, determinando
expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en
dicha férmula.

VIII. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si este es con o sin opcion a
compra.

IX. Los porcentajes o montos de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los
cuales no podran exceder del cincuenta por ciento (50%) del monto total del
contrato.

X.  El porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de
los anticipos que se otorguen.

Xl.  Laforma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos, el cumplimiento
del contrato, la calidad de los servicios y los vicios ocultos.

XIl. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o prestacién
de los servicios.

XIll. La moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra
ser en pesos mexicanos 0 moneda extranjera de acuerdo a la determinacion
de la convocante y lo dispuesto en la Ley.

XIV. El plazo y las condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos
0 servicios, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo.
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XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Para los
licitacion

Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse.

Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en
este Reglamento y la Ley.

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la
devolucion y reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad, vicios
ocultos y cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que
las sustituciones impliquen una modificacion sustancial al contrato.

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a
otras disposiciones sea necesario contar para la adquisicién o arrendamiento
de bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento del Ayuntamiento.

Las condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedores.

La indicacibn de que, en caso de violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
licitante o proveedor segun sea el caso. Salvo impedimento legal, se
estipulara que los derechos inherentes a la propiedad intelectual que se
deriven de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
invariablemente se constituirdn a favor del Ayuntamiento, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

Los procedimientos para la resolucion de controversias que pudieran surgir
del contrato, distintos al procedimiento de conciliacion previsto en la Ley.
Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion,
invitaciones a cuando menos tres proveedores, o en la justificacion de
adjudicacién directa, asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

efectos de este Reglamento, la convocatoria a la licitacidn, las bases de
o invitacion, el contrato y sus anexos son los instrumentos juridicos que

vinculan a las partes con sus derechos y obligaciones.

Articulo

61.- Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan

modificar las condiciones esenciales previstas en la convocatoria y en las bases de la

licitacion

0 invitacion, asi como en las juntas de aclaraciones. En caso de discrepancia,

prevalecera lo estipulado en estos Ultimos documentos.

Articulo

62.- La notificacién del fallo de adjudicacion obligard al Ayuntamiento y al

licitante adjudicado a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio
fallo, en la convocatoria a la licitacién publica o, en su defecto, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al de la citada notificacion.
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Si la persona interesada no firma el contrato por causas imputables a la misma, el
Ayuntamiento debera convocar un nuevo procedimiento. En casos de urgencia
debidamente justificados y en tanto es posible llevar a cabo un segundo procedimiento,
el Ayuntamiento podra adjudicar el contrato a la persona participante que haya obtenido
el segundo lugar en la licitacion original, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del cinco
por ciento (5%). Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya
realizado mediante puntos y porcentajes o costo-beneficio, se podra adjudicar al
segundo lugar dentro del margen del cinco por ciento (5%) de la puntuacion, de
conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso
de que este ultimo no acepte la adjudicacion.

Articulo 63.- El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a
suministrar los bienes, arrendamientos o prestar el servicio, si el Ayuntamiento, por
causas imputables al mismo, no firma el contrato en los plazos establecidos. En este
supuesto, el Ayuntamiento, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre
gue estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion de que se trate.

El atraso del Ayuntamiento en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha
de cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos
por el proveedor en favor de otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento previo y por escrito del
Ayuntamiento.

Articulo 64.- EI Ayuntamiento podra celebrar contratos abiertos bajo las siguientes
condiciones:

|. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar,
o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion
o el arrendamiento. En el caso de servicios, se establecera el plazo minimo y
maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse. La cantidad, presupuesto o plazo minimo no podra ser inferior al
sesenta por ciento (60%) de la cantidad, presupuesto o plazo maximo.

[I. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Ayuntamiento,
la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al
sesenta por ciento (60%) de la cantidad o presupuesto maximo establecido. Se
entendera por bienes de fabricacidon exclusiva aquellos que requieren un
proceso de fabricacion especial determinado por el Ayuntamiento.
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IIl. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir
los bienes.

IV. Se haré una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios con
sus correspondientes precios unitarios.

Articulo 65.- Quienes participen en las licitaciones o celebren contratos con el
Ayuntamiento deberan garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por
la totalidad del monto de los anticipos.

[I. El cumplimiento de los contratos.

lll. El saneamiento para el caso de eviccion, vicios ocultos, dafios y perjuicios, y la
calidad de los servicios.

Para los efectos de las fracciones Il y 11l de este articulo, el Ayuntamiento, a través de
la Tesoreria Municipal en coordinacién con la Direccidn de Asuntos Juridicos, fijara los
criterios, la formay los porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse.

La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse en el plazo o fecha
previstos en la convocatoria y en las bases de la licitacion; en su defecto, a més tardar
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la firma del contrato, salvo que la
entrega de los bienes o la prestacién de los servicios se realice dentro del citado plazo.

La garantia correspondiente a los anticipos se presentara previamente a la entrega de
estos, a més tardar en la fecha establecida en el contrato.

La garantia de saneamiento para el caso de eviccién, vicios ocultos y dafios y
perjuicios, se otorgara previamente al acto de recepcion de los bienes o servicios.

Articulo 66.- Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento se
constituiran:

I. A favor del H. Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla, cuando los actos o contratos
se celebren directamente con el mismo.

II. En su caso, a favor de los érganos o entidades descentralizados de Santiago
Ixcuintla, cuando los actos o contratos se celebren con ellos, o de la Tesoreria
Municipal como encargada de su administracion financiera y fiscal.

Articulo 67.- La fecha de pago al proveedor, estipulada en los contratos, quedara

sujeta a las condiciones que establezcan los mismos, sin embargo, no podra exceder
de veinte (20) dias habiles contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
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previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios a entera satisfaccion del
Ayuntamiento y en los términos del contrato.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior por causas
imputables al Ayuntamiento, este, a solicitud del proveedor, debera pagar gastos
financieros conforme a la tasa que sea igual a la establecida por la Ley de Ingresos
correspondiente para los casos de prérroga en el pago de créditos fiscales. Dichos
gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias habiles
desde que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion del proveedor.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, este debera reintegrar
dichas cantidades mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso
en cada caso y se computaran por dias habiles desde la fecha del pago, hasta la fecha
en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Ayuntamiento.

En caso de que por causas imputables al proveedor exista la rescision del contrato,
este debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos que haya
recibido, mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en este articulo.
Los intereses se calculardn sobre el monto del anticipo no amortizado y pagos
progresivos efectuados y se computaran por dias habiles desde la fecha de su entrega,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del
Ayuntamiento.

El Ayuntamiento debera establecer en sus politicas y lineamientos que el pago a los
proveedores se realice preferentemente a través de medios electrénicos (transferencia
bancaria). Unicamente en casos excepcionales y debidamente justificados se podra
permitir el pago a través de cualquier otro medio.

Articulo 68.- El Ayuntamiento podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible,
por razones fundadas y explicitas y con la aprobacién del Comité de Adquisiciones,
acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes,
arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos
vigentes. Esto seréd posible siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el
treinta por ciento (30%) del monto o cantidad de los conceptos o volumenes
establecidos originalmente en los mismos, y el precio unitario de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

Tratdndose de contratos en los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje al

gue hace referencia el parrafo anterior se aplicara de forma independiente para cada
una de ellas.

35



1 [>¢~

Arﬂnlf 0
SANTIAGO CMM &

IXCUINTLA

Gaceta Municipal

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les
impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas
en los contratos, el Ayuntamiento podra modificarlos mediante la cancelacion de
partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no
rebasen el diez por ciento (10%) del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito. Los
instrumentos legales respectivos serdn suscritos por el servidor publico que haya
firmado el contrato original o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

El Ayuntamiento se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones o, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente en las bases del procedimiento de contratacion.

Articulo 69.- ElI Ayuntamiento debera pactar penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de los
bienes o de la prestacion del servicio. Estas penas no excederan del monto de la
garantia de cumplimiento del contrato y seran determinadas en funcion de los bienes o
servicios no entregados o prestados oportunamente. En las operaciones en que se
pactare ajuste de precios, la penalizacién se calcularéa sobre el precio ajustado.

Los proveedores quedardn obligados ante el Ayuntamiento a responder por los
defectos y vicios ocultos de los bienes y por la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en
el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Las personas proveedoras deberan cubrir las cuotas compensatorias a que, conforme
a la ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacion de bienes objeto de un
contrato, y en estos casos no procederdn incrementos a los precios pactados, ni
cualquier otra modificacién al contrato.

Articulo 70.- ElI Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla podra rescindir
administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento de
sus obligaciones contractuales. Este procedimiento se iniciara y desarrollara de la
siguiente manera:

I. El procedimiento se iniciara a partir de la fecha en que al proveedor se le
comunique por escrito, de manera fehaciente, el incumplimiento en que
haya incurrido. El proveedor contara con un término de cinco (5) dias
habiles a partir de dicha notificacion para exponer lo que a su derecho
convenga y aportar, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.
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Il. Una vez transcurrido el término sefialado en la fraccion anterior, el
Ayuntamiento contara con un plazo de quince (15) dias habiles para
resolver si procede o no la rescision del contrato. Para ello, se
consideraran los argumentos y pruebas que haya presentado el
proveedor. La determinacion final (de dar o no por rescindido el contrato)
deberéa estar debidamente fundamentada, motivada y comunicada al
proveedor dentro de dicho plazo.

lll. Cuando se determine rescindir el contrato, se formulara el finiquito
correspondiente. Este documento debera hacer constar los pagos que el
Ayuntamiento deba efectuar por concepto de los bienes efectivamente
recibidos o los servicios efectivamente prestados hasta el momento de la
rescision, asi como cualquier adeudo o saldo a favor de alguna de las
partes.

Gaceta Municipal

Una vez iniciado un procedimiento de conciliacion entre las partes, el Ayuntamiento,
bajo su responsabilidad, podra suspender temporalmente el tramite del procedimiento
de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el proveedor
subsana el incumplimiento y realiza la entrega de los bienes o presta los servicios, el
procedimiento de rescision iniciado quedara sin efecto. Esto siempre y cuando el
Ayuntamiento acepte y verifigue que continla vigente la necesidad de los bienes o
servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes por el
atraso.

El Ayuntamiento podra determinar no dar por rescindido el contrato cuando, durante el
procedimiento, advierta que la rescision pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a
las funciones esenciales que tiene encomendadas. En este supuesto, el Ayuntamiento
debera justificar documentalmente que los impactos econémicos u operativos que se
ocasionarian con la rescision resultarian mas inconvenientes que continuar el contrato.

Al no dar por rescindido el contrato, el Ayuntamiento establecera con el proveedor un
nuevo plazo, por escrito, que le permita subsanar el incumplimiento que motivo el inicio
del procedimiento de rescision.

Cuando, por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, o el procedimiento de rescision, se ubigue en un ejercicio fiscal diferente a
aquel en que hubiere sido adjudicado el contrato, el Ayuntamiento podra recibir los
bienes o servicios. Esto sera posible previa verificacion de que continda vigente la
necesidad de los mismos y que se cuenta con disponibilidad presupuestaria del
ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios
originalmente pactados.
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Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo de
pleno derecho.

Articulo 71.- ElI Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla podra dar por terminados
anticipadamente los contratos cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio
0 perjuicio al patrimonio municipal. También podra terminarse anticipadamente el
contrato si se determina la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo
de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Contraloria
Municipal o autoridad competente.

En estos supuestos, el Ayuntamiento reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
correspondiente.

Articulo 72.- Condiciones de Operacion y Mantenimiento de Bienes. El Ayuntamiento
estard obligado a mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones
apropiadas de operacion y mantenimiento, asi como a vigilar que los mismos se
destinen al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, el Ayuntamiento, en los contratos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios, debera estipular las condiciones que
garanticen su correcta operacion y funcionamiento. En su caso, podra exigir la
obtencién de una péliza de seguro por parte del proveedor, que garantice la integridad
de los bienes hasta el momento de su entrega y, de ser necesario, la capacitacion del
personal municipal que operara los equipos.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la
utilizacién de equipo propiedad del proveedor, podra realizarse siempre y cuando en la
convocatoria a la licitacion se establezca que quien resulte adjudicado debera
proporcionar el citado equipo sin costo alguno para el Ayuntamiento durante el tiempo
requerido para el consumo de los materiales.

Articulo 73.- Suspension de la Prestacion del Servicio. Cuando en la prestacion del
servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el Ayuntamiento, bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacion del servicio. En cuyo caso, Unicamente
se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados y, en su
caso, se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Ayuntamiento, previa peticion
y justificacién del proveedor, el Ayuntamiento reembolsara al proveedor los gastos no
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recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que
estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, las partes deberan pactar el plazo
de suspension. A cuyo término, si las condiciones persisten, podra iniciarse el
procedimiento de terminacion anticipada del contrato.

Capitulo Segundo: De los Contratos Abiertos

Articulo 74.- Con el fin de que el Ayuntamiento pueda adquirir, arrendar bienes o
contratar servicios por una cantidad, presupuesto o plazo minimo y maximo, se podran
celebrar contratos abiertos. Estos contratos podran adjudicarse a través de licitacién
publica o por invitacion a cuando menos tres oferentes, conforme a lo establecido en
este Reglamento.

Articulo 75.- Para celebrar contratos abiertos, el Ayuntamiento debera determinar lo
siguiente:

I. El tipo de procedimiento adquisitivo que se deberd utilizar (licitacién o
invitacién). Se establecera la cantidad minima y méaxima de bienes por
adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicion o en el arrendamiento. En el caso de servicios,
se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion y el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse.

Il. En ningdn caso, el presupuesto por ejercer ni la cantidad minima de
bienes por adquirir o arrendar podra ser inferior al sesenta por ciento
(60%) del presupuesto o cantidad maxima que se hubiese destinado para
el procedimiento.

lll. Se anexara al contrato un programa de suministro correspondiente, con
las cantidades minimas y maximas de cada bien o tipo de servicio y sus
respectivos precios unitarios. Dicho contrato tendrd una vigencia que no
excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que se suscriba.

IV. El proveedor suministrara los bienes y servicios a peticion expresa de la
Unidad Administrativa usuaria, en las cantidades y fechas que esta
determine, siempre dentro de los minimos y maximos establecidos en el
contrato.

V. La garantia de cumplimiento del contrato debera amparar la totalidad del
periodo de tiempo programado y el presupuesto maximo estimado.

Titulo Sexto: De la Informacidén y Verificacién

Capitulo Primero: De la Informacion
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Articulo 76.- La forma y términos en que las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento deberan remitir a la Contraloria Municipal la informacién relativa a los
actos y los contratos materia de este Reglamento, seran establecidos de manera
sistematica y coordinada por ambas instancias en el dmbito de sus respectivas
atribuciones.

El Ayuntamiento conservara de forma ordenada y sistematica toda la documentacién e
informacion comprobatoria de los actos y contratos materia de este Reglamento, por
un lapso no menor de diez (10) afios contados a partir de la fecha de su recepcion.
Tratdndose de la documentacion e informacion contable, se estara a lo dispuesto por
las disposiciones legales aplicables.

Las propuestas desechadas durante la licitacién publica o invitacion a cuando menos
tres proveedores, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez
transcurridos quince (15) dias habiles a partir de la fecha en que se dé a conocer el
fallo respectivo. Sin embargo, si existe alguna inconformidad en tramite, las propuestas
deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad y cualquier instancia
subsecuente.

Articulo 77.- EI Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla, en su pagina oficial de internet,
contara con un apartado de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, en el cual debera incorporar la informacion que por Ley se
encuentra obligado a transparentar.

Dicho apartado tendra los siguientes fines principales:

I. Contribuir a la generacion de una politica general en la Administracién
Puablica Municipal en materia de contrataciones.

Il. Propiciar la transparencia, seguimiento y consulta publica de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

lll. Generar la informacion necesaria que permita la adecuada planeacion,
programacion y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como
su evaluacion integral.

Capitulo Segundo: De la Verificacién

Articulo 78.- La Contraloria Municipal, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar,
en cualquier momento, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen
conforme a lo establecido en este Reglamento, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y otras disposiciones
aplicables.
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Los resultados de las verificaciones, visitas e inspecciones mencionadas se publicaran

a traves de medios electrénicos oficiales.

Articulo 79.- La Contraloria Municipal podra verificar la calidad de los bienes muebles
adquiridos por el Ayuntamiento a través de la propia Unidad Administrativa usuaria, o
bien, a través de cualquier tercero con la capacidad técnica y legal necesaria para
practicar la comprobacion.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado
por quien haya hecho la comprobacién, asi como por el proveedor y el representante
del Ayuntamiento respectivo, si hubieren intervenido. La falta de firma del proveedor no
invalidara dicho dictamen, siempre y cuando se le haya notificado debidamente de la
diligencia. Dicho documento se publicara a través de medios electronicos.

Titulo Séptimo: De las Infracciones y Sanciones
Capitulo Unico: Disposiciones Generales

Articulo 80.- Las infracciones a las disposiciones contenidas en este Reglamento
seran sancionadas con suspension, cancelacion, inhabilitacion y/o multa. Las personas
licitantes o proveedoras que infrinjan las disposiciones de este Reglamento seran
sancionadas por la Contraloria Municipal. Tratandose de los actos de particulares
vinculados con faltas administrativas graves, se observara lo dispuesto por la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

La multa sera equivalente a la cantidad de cincuenta (50) hasta mil (1,000) veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA) vigente en la fecha de la
infraccion. Esta multa constituira un crédito fiscal a favor del Municipio de Santiago
Ixcuintla y se hara efectiva en los términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Articulo 81.- Cuando los licitantes, injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no formalicen contratos cuyo monto no exceda de cincuenta (50) veces el
valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) vigente, seran
sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez (10) hasta cuarenta y cinco
(45) veces el valor mensual de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) vigente en
la fecha de la infraccion.

Articulo 82.- Los proveedores que se encuentren en cualquiera de los siguientes
supuestos, podran ser sancionados, segun la gravedad del acto u omision, con la
suspension o cancelacién de su registro en el padrén de proveedores municipal, si lo
hubiera:
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l. Cuando no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales
respecto de las materias de este Reglamento, por causas imputables
a ellos y que, como consecuencia de ello, se haya perjudicado
gravemente al Ayuntamiento.

Il. Cuando, en virtud de la informacién con que cuente la Contraloria
Municipal, se compruebe que hayan celebrado contratos en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento o la Ley aplicable.

II. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las
entregas de los bienes o servicios por causas imputables a ellos
mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos con el
Ayuntamiento, y hayan afectado con ello al Municipio.

V. Se les declare en estado de quiebra o suspension de pagos o, en su
caso, sujetos a concurso de acreedores, con sentencia firme.

Gaceta Municipal

Articulo 83.- Notificacion y Publicacion de Sanciones. Las resoluciones que
determinen la sancion de un proveedor o participante deberan ser notificadas al Comité
de Adquisiciones del Ayuntamiento.

Estas resoluciones deberan publicarse en el portal oficial de internet del Ayuntamiento
de Santiago Ixcuintla.

Articulo 84.- Inhabilitacibn por Faltas Graves. A los proveedores o personas
participantes que hubieran recibido sancién por faltas graves se les inhabilitara para
celebrar contratos con el Ayuntamiento por un periodo de al menos tres (3) meses y no
mas de seis (6) afios, contados a partir de la fecha en que surta efectos la sancion.
Transcurrido el plazo y cumplida la sancion, el proveedor o persona participante podra
solicitar su reincorporacion al padrén de proveedores. Lo anterior sera sin perjuicio de
las demas sanciones que procedan, de las penas convencionales pactadas en los
contratos y, en su caso, del pago de los dafos y perjuicios que se ocasionen al
Ayuntamiento.

El plazo para iniciar un procedimiento sancionatorio prescribe una vez transcurridos
siete (7) afios contados a partir de que la Contraloria Municipal tuvo conocimiento de
la infraccion.

Articulo 85.- Sanciones a Servidores Publicos. A los servidores publicos del
Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla que infrinjan las disposiciones de este Reglamento,
se les aplicaran las sanciones correspondientes, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Se consideran como infracciones cometidas por
los servidores publicos, entre otras, las siguientes:

I.  No hacer del conocimiento a la Contraloria Municipal la falta de
cumplimiento en el otorgamiento de garantias por parte del proveedor.
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[I. Mantener conflicto de intereses con los proveedores y no excusarse de
participar en un proceso de adquisicion, haciéndolo del conocimiento
oportuno de su superior jerarquico o de la Contraloria Municipal, para
gue dispongan el procedimiento a seguir.

[ll. Realizar un procedimiento de adquisicion, arrendamiento o servicio
contrario a lo dispuesto en este Reglamento o en la Ley aplicable.

IV. No realizar o no publicar el programa anual de adquisiciones en el
tiempo establecido por este Reglamento.

V. No ajustarse al presupuesto autorizado del Ayuntamiento para contratar
un bien o servicio, salvo en los casos que este Reglamento prevea las
excepciones.

VI. Realizar adquisiciones fuera de un convenio marco sin demostrar
fehacientemente que las condiciones de adquisicion fueron en términos
mas convenientes para el Ayuntamiento.

VII. No realizar la investigacion de mercado respectiva que se tenga
obligacién de realizar para llevar a cabo un proceso de adquisicion.
VIIl. Las demas acciones u omisiones que, dentro del proceso de
adquisicion, no den cumplimiento a lo preceptuado en este Reglamento

y la Ley aplicable.

Gaceta Municipal

Articulo 86.- Las sanciones se impondran conforme a los siguientes criterios:

|. Setomara en cuenta la importancia de la infraccion, las condiciones econémicas
del infractor y la conveniencia de eliminar practicas tendientes a infringir, en
cualquier forma, las disposiciones de este Reglamento o las que se dicten con
base en él.

Il. Cuando sean varias las personas responsables de una misma infraccion, cada
una sera sancionada con el total de la multa que se imponga.

Articulo 87.- No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por
causa de fuerza mayor, caso fortuito o cuando se observe de forma espontanea el
precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el cumplimiento es
espontaneo cuando sea la autoridad quien descubra la omision, o medie requerimiento,
visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por la misma.

Articulo 88.- En el procedimiento para la aplicacidon de las sanciones a que se refiere
este Capitulo se desahogaran de conformidad con la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley y demas normatividad aplicable.

Articulo 89.- El procedimiento para la imposicion de sanciones a proveedores y
contratistas se ajustara a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit y demas disposiciones administrativas
aplicables, garantizando siempre el derecho de audiencia y el debido proceso.
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Articulo 90.- Los servidores publicos del Ayuntamiento que, en el ejercicio de sus
funciones, tengan conocimiento de infracciones a este Reglamento o a las
disposiciones que de él deriven, deberan comunicarlo de inmediato a la Contraloria
Municipal. La omisién a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada conforme a
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 91.- Las responsabilidades a que se refiere este Reglamento son
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los
mismos hechos.

Titulo Octavo: De la Solucién de Controversias
Capitulo Primero: De la Instancia de Inconformidad

Articulo 92.- La Contraloria Municipal conocera de las inconformidades que se
promuevan contra los siguientes actos de los procedimientos de licitacion publica o
invitacién a cuando menos tres proveedores:

|. La convocatoria y bases de la licitacion, asi como las juntas de aclaraciones. En
este supuesto, la inconformidad solo podra presentarse por la persona que haya
manifestado su interés por participar en el procedimiento, segun lo dispuesto por
este Reglamento, dentro de los seis (6) dias habiles siguientes a la celebracion
de la dltima junta de aclaraciones.

Il. La invitacién a cuando menos tres proveedores. Solo tendra legitimidad para
inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de los seis (6) dias habiles
siguientes a la recepcion de la misma.

lll. El acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo. En este caso, la
inconformidad solo podr4 presentarse por quien hubiere presentado
proposicién, dentro de los seis (6) dias habiles siguientes a la celebracién de la
junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al
licitante en los casos en que no se celebre junta publica.

IV. La cancelacion de la licitacién. En este supuesto, la inconformidad solo podra
presentarse por el licitante que hubiere presentado proposicion, dentro de los
seis (6) dias habiles siguientes a su notificacion.

V. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizaciéon
del contrato en los términos establecidos en la convocatoria a la licitacion o en
este Reglamento. En esta hipétesis, la inconformidad solo podra presentarse por
quien haya obtenido la adjudicacién, dentro de los seis (6) dias habiles
posteriores a aquel en que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para
la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo legal.
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En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado propuesta
conjunta, la inconformidad solo sera procedente si se promueve conjuntamente por
todas las personas integrantes de la misma.

Articulo 93.- Requisitos de la Inconformidad. La inconformidad debera presentarse por
escrito, directamente en las oficinas de la Contraloria Municipal. La interposicion de la
inconformidad en forma o ante autoridad diversa a las sefaladas en el presente
Capitulo, seguin cada caso, no interrumpird el plazo para su oportuna presentacion.

El escrito inicial contendra, como minimo:

I. El nombre de la persona inconforme y de quien promueve en su nombre,
quien debera acreditar su representacion mediante instrumento publico.
Cuando se trate de licitantes que hayan presentado propuesta conjunta,
en el escrito inicial deberan designar un representante comun; de lo
contrario, se entendera que fungira como tal la persona nombrada en
primer término.

II. Domicilio para recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado
en el lugar en que resida la autoridad que conoce de la inconformidad
(Santiago Ixcuintla, Nayarit). En caso de que no se sefale domicilio
procesal en estos términos, se asentara razon en el expediente,
practicandose las notificaciones correspondientes mediante la
publicacién del acuerdo respectivo, en lugar visible y destinado para ello
en las oficinas de la Contraloria Municipal.

lll. El acto que se impugna, la fecha de su emisién o notificacién o, en su
defecto, en que el inconforme tuvo conocimiento del mismo.

IV. Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con
los actos que impugna. Tratdndose de documentales que formen parte
del procedimiento de contratacion que obren en poder de la convocante
(Ayuntamiento), bastara que se ofrezcan para que este deba remitirlas en
copia autorizada al momento de rendir su informe circunstanciado.

V. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto
impugnado y los motivos de inconformidad. La manifestacion de hechos
falsos se sancionara conforme a las disposiciones de este Reglamento y
a las demas que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompafnarse el documento que acredite la
personalidad del promovente y las pruebas que ofrezca, asi como copias del escrito
inicial y anexos para la convocante (Ayuntamiento) y la persona tercera interesada,
teniendo tal caracter el licitante a quien se haya adjudicado el contrato.

La Contraloria Municipal prevendra al promovente cuando hubiere omitido alguno de
los requisitos  sefalados en las  fracciones I (acreditacion de
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personahdad/representamon) lIl (domicilio para notificaciones), IV (acto impugnado y
fecha) y V (hechos y motivos) de este articulo, a fin de que subsane dichas omisiones.
Se le apercibird que, en caso de no hacerlo en el plazo de tres (3) dias habiles, se
desechara su inconformidad, salvo el caso de la omisién de pruebas, cuya omision
tendra como consecuencia que se tengan por no ofrecidas.

No serd necesario formular prevencion alguna respecto de la omisién de designar
representante comun en el caso de propuestas conjuntas. De igual manera, no sera
necesario prevenir cuando se omita sefialar domicilio para recibir notificaciones
personales, en términos de la fraccion II.

Articulo 94.- La instancia de inconformidad es improcedente en los siguientes casos:

I. Contra actos diversos a los establecidos en el Articulo 92 de este
Reglamento.

Il. Contra actos consentidos expresa o tacitamente por el inconforme.

lll. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno
por haber dejado de existir el objeto o la materia del procedimiento de
contratacion del cual deriva.

IV. Cuando se promueva por un licitante en forma individual y su
participacion en el procedimiento de contratacion se hubiera realizado en
forma conjunta.

V. Cuando se impugne cualquier acto del procedimiento de contratacion y la
convocante determine la cancelacion del procedimiento licitatorio de
forma debidamente justificada.

Articulo 95.- El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede cuando:

I. La persona inconforme se desista expresamente de su inconformidad.

[I. El Ayuntamiento firme el contrato, en el caso de que el acto impugnado sea de
aquellos a los que se refiere la fraccion V del Articulo 81 de este Reglamento
(impedimento de formalizacion del contrato).

lll. Durante la sustanciacion de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las
causas de improcedencia que establece el articulo anterior.

Articulo 96.- Las notificaciones en el procedimiento de inconformidad se haran de la
siguiente manera:

I. En forma personal, para el inconforme, asi como para la persona tercera
interesada (el adjudicado):

a) La primera notificacion y las prevenciones.
b) Las resoluciones relativas a la suspension del acto impugnado.
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c)
d)
e)

V.

La que admita la ampliacion de la inconformidad.

La resolucién definitiva.

Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la autoridad
instructora de la inconformidad (Contraloria Municipal).

Por correo electronico proporcionado por la parte inconforme, en los casos no
previstos en la fraccion anterior.

. En caso de que no sea proporcionado correo electronico, se practicaran por

estrados, que se fijaran en lugar visible y de facil acceso al publico en general
en las oficinas de la Contraloria Municipal.

Por oficio, aquellas dirigidas a la convocante (Ayuntamiento o sus Unidades
Administrativas).

Articulo 97.- La Contraloria Municipal, al conocer de una inconformidad, decretara la
suspension de los actos del procedimiento de contratacion y los que de este deriven,
siempre que lo solicite la persona inconforme en su escrito inicial y se cumplan las
siguientes condiciones:

Se advierta que existen o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones
de este Reglamento o a las que de él deriven.

No se cause perjuicio al interés social del Municipio ni se contravengan
disposiciones de orden publico.

En su solicitud, el inconforme debera expresar claramente las razones por las
cuales considera procedente la suspension, asi como la afectacion que
resentiria en caso de que continten los actos del procedimiento de contratacion.

Una vez solicitada la suspension, la Contraloria Municipal debera acordar lo siguiente:

Concedera o negard provisionalmente la suspensién dentro de las veinticuatro
(24) horas siguientes a la recepcion de la solicitud. En caso de concederla, fijara
las condiciones y efectos de la medida cautelar.

Dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a que se haya recibido el informe
previo del Ayuntamiento (la convocante), la Contraloria Municipal se pronunciara
respecto de la suspension definitiva.

El acuerdo relativo a la suspension, ya sea provisional o definitiva, contendra las
consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para concederla o negarla.

En caso de que resulte procedente la suspensiéon definitiva, se debera precisar la
situacion en que habran de quedar los actos del procedimiento y se tomaran las
medidas pertinentes para conservar la materia del asunto hasta el dictado de la
resolucién que ponga fin a la inconformidad.
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En todo caso, la suspension definitiva quedara sujeta a que la parte solicitante (el
inconforme), dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del acuerdo
relativo, garantice los dafos y perjuicios que pudiera ocasionar al Municipio, en los
términos que se sefialen en el Reglamento.

La garantia no debera ser menor al diez por ciento (10%) del monto de la propuesta
econdmica del inconforme. Cuando no sea posible determinar dicho monto, la garantia
se calculara sobre el presupuesto autorizado para la contratacion de que se trate,
segun las partidas que, en su caso, correspondan. Si la garantia requerida no se exhibe
en sus términos, dejara de surtir efectos dicha medida cautelar.

La suspensién decretada quedara sin efectos si la persona tercera interesada otorga
una contragarantia equivalente a la exhibida por la parte inconforme, en los términos
gue sefiale el Reglamento.

A partir de que haya causado estado la resolucion que ponga fin a la instancia de
inconformidad, el Ayuntamiento contratante podra iniciar un incidente de ejecucion de
garantia. Este se tramitara por escrito, sefialando el dafio o perjuicio que produjo la
suspension de los actos, asi como las pruebas que estime pertinentes.

Con el escrito incidental se dara vista a la parte interesada que hubiere otorgado la
garantia de que se trate, para efecto de que, dentro del plazo de diez (10) dias habiles,
manifieste lo que a su derecho convenga.

Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez (10) dias habiles, la
Contraloria Municipal resolvera el incidente planteado. En dicha resolucion se
decretara la procedencia de cancelar, o bien, de hacer efectiva la garantia o
contragarantia de que se trate, segun se hubiere acreditado el dafio o perjuicio causado
por la suspension de los actos, o por la continuacion de los mismos, segun
corresponda.

Si la Contraloria Municipal, al conocer de la inconformidad, advierte manifiestas
irregularidades en el procedimiento de contratacidon impugnado, podra decretar de
oficio la suspension sin necesidad de solicitud ni garantia del inconforme, siempre que
con ello no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan disposiciones de orden
publico. El acuerdo relativo contendra las consideraciones y fundamentos legales en
gue se apoye para decretarla.

Articulo 98.- La Contraloria Municipal examinard la inconformidad. Si encontrare
motivo manifiesto de improcedencia, la desechara de plano.

Una vez recibida la inconformidad, se requerira al Ayuntamiento (convocante) que rinda
en el plazo de dos (2) dias habiles un informe previo, en el que manifieste los datos
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generales del procedimiento de contratacion y de la persona tercera interesada, y
pronuncie las razones por las que estime que la suspensién resulta o no procedente.

Se requerird también al Ayuntamiento (convocante) que rinda en el plazo de seis (6)
dias habiles un informe circunstanciado. En este informe se expondran las razones y
fundamentos para sostener la improcedencia de la inconformidad, asi como la validez
o legalidad del acto impugnado, y se acompafara, en su caso, copia autorizada de las
constancias necesarias para apoyarlo.

Se consideraran rendidos los informes aun cuando se reciban de forma extemporanea,
sin perjuicio de las posibles responsabilidades en que incurran los servidores publicos
por dicha dilacién.

Una vez conocidos los datos de la persona tercera interesada, se le dara traslado con
copia del escrito inicial de inconformidad y sus anexos, a efecto de que, dentro de los
seis (6) dias habiles siguientes, comparezca a manifestar lo que a su interés convenga.

La parte inconforme, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a aquel en que se
tenga por recibido el informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus motivos
de impugnacioén, cuando del mismo aparezcan elementos que no conocia previamente.
Si la Contraloria Municipal estima procedente la ampliacion, requerira al Ayuntamiento
(convocante) para que en el plazo de tres (3) dias habiles rinda el informe
circunstanciado correspondiente a la ampliacién, y dard vista a la persona tercera
interesada para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Articulo 99.- Una vez desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a
disposicion de la parte inconforme y tercera interesada a efecto de que, dentro del plazo
de tres (3) dias habiles, formulen sus alegatos por escrito. Cerrada la instruccion, la
Contraloria Municipal dictar& la resolucion en un término de quince (15) dias habiles.

Articulo 100.- La resolucién que emita la Contraloria Municipal contendré:

I. Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto.

Il. La fijacion clara y precisa del acto impugnado.

lll. EI andlisis de los motivos de inconformidad, impugnacién y demas
razonamientos expresados por el Ayuntamiento (convocante) y la persona
tercera interesada, a fin de resolver la controversia efectivamente planteada. Sin
embargo, la resolucion no podra pronunciarse sobre cuestiones que no hayan
sido expuestas por la parte promovente.

IV. La valoracién de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento.

V. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye.

49



1 [>¢~

Arﬂnlf 0
SANTIAGO CMM e

IXCUINTLA

Gaceta Municipal

VI. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en
congruencia con la parte considerativa, fijando, cuando proceda, las directrices
para la reposicion de actos decretados nulos o para la firma del contrato.

Articulo 101.- La resolucion que emita la Contraloria Municipal podra:

I. Sobreseer en la instancia (dar por terminada la inconformidad sin resolver el
fondo).

Il. Declarar infundada la inconformidad.

[ll. Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la
nulidad del acto impugnado, cuando las violaciones alegadas no resulten
suficientes para afectar su contenido o resultado.

IV. Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion.

V. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion,
subsistiendo la validez del procedimiento o acto en la parte que no fue materia
de la declaratoria de nulidad.

VI. Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la inconformidad
promovida por el licitante adjudicado.

En los casos de las fracciones | y Il de este articulo, cuando se determine que la
inconformidad se promovi6 con el propdsito de retrasar o entorpecer la contratacion,
se sancionara a la persona inconforme, previo procedimiento, con multa en términos
de este Reglamento. Para ese efecto, podra tomarse en consideracién la conducta de
los licitantes en anteriores procedimientos de contratacion o de inconformidad.

La resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad o, en su caso, a la
intervencién de oficio, podra impugnarse por la persona inconforme o tercera
interesada, cuando proceda, ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Nayarit, mediante el procedimiento contencioso respectivo.

Articulo 102.- El Ayuntamiento (la convocante) acatara la resolucion que ponga fin a
la inconformidad en un plazo no mayor de seis (6) dias habiles. Solo podra suspenderse
la ejecucién de las resoluciones mediante determinacidon de autoridad administrativa o
judicial competente.

La persona inconforme y la tercera interesada, dentro de los tres (3) dias habiles
posteriores a que tengan conocimiento del cumplimiento que haya dado el
Ayuntamiento a la resolucion, o bien, que haya transcurrido el plazo legal para tal efecto
y no se haya acatado, podran hacer del conocimiento de la Contraloria Municipal, en
via incidental, la repeticion, defectos, excesos u omisiones en que haya incurrido la
convocante al dar cumplimiento.
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Con el escrito que se presente en los términos del parrafo anterior, se requerira al
Ayuntamiento (convocante) para que rinda un informe en el plazo de tres (3) dias
habiles y se dara vista a la persona tercera interesada o al inconforme, segun
corresponda, para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Si se acredita que la resolucion no fue cumplimentada segun las directrices fijadas, la
Contraloria Municipal dejara insubsistente el acto respectivo y ordenara al
Ayuntamiento su reposicion en un plazo de tres (3) dias habiles, de acuerdo a lo
ordenado en la resolucion que puso fin a la inconformidad. Si resultare que hubo una
omision total, requerira al Ayuntamiento el acatamiento inmediato.

La resolucion que ponga fin al incidente previsto en este articulo podré impugnarse por
la persona inconforme o tercera interesada, cuando proceda, ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Nayarit, mediante el procedimiento contencioso
respectivo.

El desacato del Ayuntamiento (las convocantes) a las resoluciones y acuerdos que
emita la Contraloria Municipal en los procedimientos de inconformidad, sera
sancionado de acuerdo con lo previsto en la ley aplicable en materia de
responsabilidades administrativas para servidores publicos.

En los casos en que existan contratos derivados de actos declarados nulos, dichos
acuerdos seran validos y exigibles hasta en tanto se da cumplimiento a la resolucién.
Sin embargo, sera necesario terminarlos anticipadamente cuando la reposicion de
actos implique que debe adjudicarse a un licitante diverso, deba declararse desierto el
procedimiento o se haya decretado su nulidad total.

Articulo 103.- Intervencién de Oficio. A partir de la informacién que conozca la
Contraloria Municipal, derivada del ejercicio de sus facultades de verificacion, podra
realizar intervenciones de oficio a fin de revisar la legalidad de los actos a que se refiere
el Articulo 92 de este Reglamento.

El inicio del procedimiento de intervencion de oficio serd mediante el pliego de
observaciones, en el que la Contraloria Municipal sefalara con precision las posibles
irregularidades que se adviertan en el acto motivo de intervencion.

De estimarlo procedente, podrd decretarse la suspension de los actos del
procedimiento de contratacion y los que de este deriven, en términos de lo dispuesto
en el ultimo parrafo del Articulo 97 de este Reglamento (suspension de oficio sin
solicitud ni garantia).
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Resulta aplicable al procedimiento de intervencion de oficio, en lo conducente, las
disposiciones previstas en este Reglamento para el tramite y resolucion de
inconformidades.
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Capitulo Segundo: De la Conciliacion

Articulo 104.- Solicitud de Conciliacion. En cualquier momento, los proveedores o el
Ayuntamiento podran presentar ante la Contraloria Municipal una solicitud de
conciliacién, con el objetivo de resolver desavenencias derivadas del cumplimiento de
los contratos o pedidos.

Una vez recibida la solicitud respectiva, la Contraloria Municipal sefalara dia y hora
para que tenga verificativo la audiencia de conciliacion y citard formalmente a las
partes. Dicha audiencia se debera iniciar dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion seré obligatoria para ambas partes. Por lo
tanto, la inasistencia de la parte solicitante, traera como consecuencia tener por no
presentada su solicitud.

Articulo 105.- En la audiencia de conciliacion, la Contraloria Municipal, tomando en
cuenta los hechos manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer el
Ayuntamiento respectivo, determinara los elementos comunes y los puntos de
controversia. Acto seguido, exhortara a las partes para conciliar sus intereses, siempre
en el marco de las disposiciones de este Reglamento y la Ley aplicable, sin prejuzgar
sobre el fondo del conflicto planteado.

Articulo 106.- En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la
conciliacién, el convenio respectivo obligara a las mismas. Su cumplimiento podré ser
demandado ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Nayarit, mediante
el procedimiento contencioso respectivo. La Contraloria Municipal dara seguimiento a
los acuerdos de voluntades, para lo cual el Ayuntamiento debera remitir un informe
sobre el avance de cumplimiento del mismo, en términos de este Reglamento.

Titulo Noveno: Del Padron de Proveedores y Contratistas
Capitulo Unico: Funcionamiento del Padrén
Articulo 107.-.La Tesoreria Municipal mantendra y administrara el Padron de

Proveedores y Contratistas, como un registro publico de las personas fisicas o morales
interesadas en celebrar operaciones con el Municipio.
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Articulo 108.- Para la inscripcion en el Padrén de Proveedores, los interesados
deberén presentar la solicitud y cumplir con los requisitos que establezca la Tesoreria
Municipal mediante lineamientos, que incluiran, al menos:

SANTIAGO
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l. Identificacion oficial y/o acta constitutiva.

Il. Comprobante de domicilio fiscal.

[l Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

V. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales (32-D del CFF).

V. Comprobacion de capacidad legal, técnica y econdémica.

VI. Declaracion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los
supuestos del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Nayarit.

VII.  En su caso, experiencia y referencias comerciales.

Articulo 109.- Los proveedores inscritos en el Padrén deberan actualizar su
informacién anualmente y/o cada vez que exista un cambio en sus datos. La Tesoreria
Municipal podra verificar la veracidad de la informacién proporcionada en cualquier
momento.

Articulo 110.- La Tesoreria Municipal podra suspender o dar de baja a los proveedores
o contratistas del Padrén en los siguientes casos:

l. Por proporcionar informacion falsa o incompleta.

Il. Por incumplimiento de contratos celebrados con el Municipio.

II. Por encontrarse en los supuestos de inhabilitacion previstos en la Ley o por
resolucién de autoridad competente.

V. Por solicitud expresa del proveedor o contratista.

V. Por dejar de cumplir con los requisitos de inscripcion o actualizacion.

El procedimiento de suspension o baja se realizara garantizando el derecho de
audiencia del proveedor o contratista afectado, conforme a los lineamientos que expida
la Tesoreria.

Articulo 111.- La inscripcion en el Padron facilitara la participacion de los proveedores
en los procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas y adjudicaciones
directas, y permitira al Municipio contar con una base de datos de proveedores
confiables. Sin embargo, la inscripcion no sera un requisito indispensable para
participar en licitaciones publicas, salvo que las bases de las mismas asi lo establezcan
por razones debidamente justificadas.

Titulo Decimo: De los Subcomités de Adquisiciones en Organismos
Descentralizados
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Capitulo Unico: De los Subcomités
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Articulo 112- Los Organismos Publicos Descentralizados del Municipio de Santiago
Ixcuintla que realicen adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios,
deberan integrar un Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios, cuando por el volumen, naturaleza o autonomia operativa asi se justifique.

Articulo 113.- Los Subcomités actuaran conforme a los principios, procedimientos y
lineamientos establecidos en el presente Reglamento, en la Ley de Adquisiciones del
Estado de Nayarit y demas normatividad aplicable, debiendo informar solo para su
conocimiento de sus procedimientos al Comité Municipal.

Articulo 114.- Cada Subcomité estara conformado, al menos, por:

l. La o el titular del Organismo Descentralizado, quien fungira como Presidente
del Subcomité, con voz y voto.

Il. Un representante de la Tesoreria Municipal, con voz y voto.

Il Un representante del area administrativa del Organismo con voz y voto.

V. Un representante del area juridica del Organismo o del Ayuntamiento con
vV0z, pero sin voto.

V. Un representante de la Contraloria Municipal, con voz, pero sin voto.

VI. Las demas personas que, por la naturaleza del procedimiento, estime
necesarias el Subcomité, con voz, pero sin voto.

Articulo 115.- Los Subcomités tendran las siguientes funciones:

I. Analizar y dictaminar sobre los procedimientos de contratacion dentro del
Organismo.

[I. Emitir opiniones sobre la procedencia de las contrataciones.

lll. Elaborar actas de sesiones conforme a los lineamientos del Comité Municipal.

IV. Remitir al Comité Municipal un informe semestral, sobre sus procedimientos.

V. Las demas que les confiera el Comité Municipal o el presente Reglamento.

Articulo 116.- Los Subcomités deberan sujetarse a los formatos, procedimientos,
limites de monto, criterios de evaluacion y obligaciones de publicidad establecidos para
el Comité Municipal. Las decisiones del Subcomité estaran condicionadas a su
legalidad, racionalidad, y podran ser revisadas por el Comité Municipal.

Titulo Undécimo: Disposiciones Finales y Transitorias

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la gaceta del H. Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla, Nayarit.
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Articulo Segundo. A partir de la entrada en vigor de este Reglamento, se abroga
cualquier otra disposicion reglamentaria municipal en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, que se oponga a lo establecido en el
mismo.
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Articulo Tercero. EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de Santiago Ixcuintla debera, reestructurarse en un plazo no
mayor de quince dias hébiles contados a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento, dejando intocados a los miembros que ya fueron propuestos y designados
por el ayuntamiento, miembros del cabildo.

Articulo Cuarto. Los Organismos Publicos Descentralizados del Municipio que,
conforme a este Reglamento, requieran integrar un Subcomité de Adquisiciones,
deberan constituirlo e informar de su integracion al Comité Municipal, dentro de un
plazo no mayor a treinta dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento.

Articulo Quinto. Los procedimientos de contratacion iniciados con anterioridad a la
entrada en vigor de este Reglamento, se regiran por las disposiciones vigentes al
momento de su inicio, hasta su total conclusion.

Articulo Sexto. ElI Comité de Adquisiciones emitird, en un plazo no mayor a noventa
dias naturales contados a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, los
lineamientos y formatos necesarios para la debida implementacion del mismo,
incluyendo los aplicables a los Subcomités, al uso de medios electronicos, al registro
de proveedores y a la planeacién anual.

Articulo Séptimo. En los casos de renuncia de un regidor que funja como integrante
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio
de Santiago Ixcuintla; cada partido politico debera de proponer al integrante sustituto.

En tanto, el proceso de contratacion puede continuar. El presidente del comité debe
informar al titular de la presidencia municipal sobre la vacante. Y este, a su vez,
convocara a una sesion extraordinaria de cabildo para nombrar al sustituto.

Articulo Octavo. El presente Reglamento debera ser difundido entre todas las
Unidades Administrativas, Entidades y Organismos Descentralizados del Municipio, asi
como publicado integramente en el portal electrénico del H. Ayuntamiento, para su
conocimiento y cumplimiento.
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