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Presentacion

El Informe Anual de Cumplimiento Archivistico, se crea este
instrumento de conformidad al articulo 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, para vigilar el cumplimiento de los programas de
organizacién y capacitacion en gestién documental y administracion
de archivos, asi como verificar la elaboracion de los instrumentos de
control minimos que quedan establecidos en el articulo 12 de la Ley

de Archivos del Estado de Nayarit.
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1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

1.1 GLOSARIO DE TERMINOS

ACA: Area Coordinadora de Archivos
AGEN: Archivo General del Estado de Nayarit

Catalogo de disposicion documental (CADIDO): (art. 4, fraccion. Xlll): Al registro general
y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacién y la disposicién documental.

Cuadro general de clasificacion archivistica: (art. 4, fraccion XX): Al instrumento técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada
sujeto obligado.

Expediente: (art. 4, fraccion. XXIX): A la unidad documental compuesta por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los
sujetos obligados.

Guia Simple de Archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales de
los archivos de una dependencia o entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales
conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos generales.

Instrumentos de control archivistico: (art. 4 fraccion XXXVII): A los instrumentos técnicos
que proporcionan la organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a
lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo
de disposiciéon documental.

Instrumentos de consulta: (art. 4, fraccion XXXIX): A los instrumentos de consulta que
describen las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacién (inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para
la baja documental (inventario de baja documental).

LAEN: Ley de Archivos del Estado de Nayarit

LGA: Ley General de Archivos

Transferencia: (art. 4, fraccion LVII): Al traslado controlado y sistematico de expedientes
de consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracion y de expedientes
que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
histérico.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SIA: Sistema Institucional de Archivos
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1.2 MARCO JURIDICO

e Ley General de Archivos

e Ley de Archivos del Estado de Nayarit

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nayarit

 Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

* Reglamento de la administracién Publica para el Municipio de Santiago, Ixcuintla;
Nayarit.

* Lineamientos y Disposiciones emitidos por el Consejo Local de Archivos del
Estado de Nayarit.

1.3 JUSTIFICACION

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Nayarit publicada
en el Periédico Oficial Organo de Gobierno del Estado de Nayarit, el dia 25 de enero del
2021, donde se establece en el Articulo 25, que el titular del area coordinadora de
archivos, debera elaborar un informe anual, detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa para dar cumplimiento de lo dispuesto
por esta Ley; las correspondientes de las entidades federativas y las determinaciones
que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local, segun corresponda;

1.30BJETIVO

Dar seguimiento Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025, en materia de cultura archivistica, acceso a los archivos a través de los diversos

instrumentos de control y procesos, administracion de archivos, con la finalidad de que
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no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo, de conformidad con la Ley

Gene

ral de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Nayarit y la demas normativa

aplicable en esta materia.

2. RESULTADOS 2025

Los a

vances en materia archivistica en el ejercicio anterior fueron los siguientes:

Elaboracion y publicacién en tiempo y forma del PADA 2025, en la pagina del XLIII
Ayuntamiento de Santiago Ixcuintla.

Elaboracion del Cuadro de Clasificacion Archivistica, el cual actualmente se
encuentra en proceso de validacion.

Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivo, en Archivo de
concentracion y Archivo de tramite.

Asistencia a capacitaciones en materia de Archivo por parte de la AGEN.
Asistencia a capacitacion en la elaboracion del cuadro de clasificacion archivistica
con los homologos responsables de Archivo de todos los IMPLAN del estado.
Modificacion del reglamento interno para incluir el Sistema Institucional de Archivo
(SIA).

Asistencia al taller de cumplimiento de Normativo Archivistico.

Constancia de participacion en el Taller de Instrumentos de Control y de
Consulta Archivisticos.

Reconocimiento al Instituto Municipal de Planeacién por contribuir al Desarrollo
Archivistico Estatal al cumplir con el articulo 19 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit, teniendo en su reglamento interior la estructura del: Sistema

Institucional de Archivos.
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2.1 ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Actividad Planificada Informe Objetivo Logro
Elaboracién y publicacion Realizado publicacién en internet | 100% de
del PADA 2026 del PADA 2026 cumplimiento
Solicitar  la revision,
validacion y aprobacion Aprobacion del cuadro
del Cuadro de ; de clasificacion | ., -
Clasificacion  Archivistica |- Sndiente Archivistica da | 0% de cumpliciento
con el representante de la IMPLAN
AGEN.
Elaborar las  Fichas Elaboracion de fichas
técnicas de valoracion|En proceso técnicas de valoracion | 0% de cumplimiento
documental documental
Elaboracién de los
instrumentos de control y
consulta archivistica,
Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO), e
inventarios de los archivos Elaboracion de
de tramite, de | En proceso instrumentos de | 0% de cumplimiento
concentracion e historicoy Control
Guia simple de Archivos
de acuerdo con los
criterios que establezcan
la Direccion del Sistema
Nacional de Archivos.
Realizar revision de los
documentos del archivo|En proceso Dar seguimiento. 0% de cumplimiento
de tramite.

. . Actualmente la . ,

Mejorar la gestion y Sadar ol el Terminar de organizar
manejo de los m_.nﬂEo P o la informaciéon en el
expedientes y area correspondientes| .., -
documentos que integran MwoMMmMM”m en|P3ra asegurar  su SRR SIS
los archivos de tramite y mmmmamm y resguardo y facilitar las
concentracion. recopiladores consultas.
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Por lo anterior mencionado la que suscribe, en su caracter de Titular de la Coordinacion
de Archivos, de conformidad con el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Nayarit, se realiza el Informe Anual de Cumplimiento Archivistico 2025 del Instituto
Municipal de Planeacién de Santiago, Ixcuintla, Nayarit; a los 30 dias del mes de

enero del afio 2025.

A Realizé
LIC. MARIA EUGENIA RUIZ MACHAEN
Titular de la Coordinacion de Archivos

V.- APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

De conformidad con el articulo 27, fraccion Ill de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, se realiza
la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 Instituto Municipal de Planeacion
de Santiago, Ixcuintla, Nayarit; a los 29 dias del mes de enero del afio 2026.

E«w%o

ING. BRUNO MARTINEZ SOTO
Encargado de Despacho de la Direccién del Instituto Municipal de Planeacién
de Santiago, Ixcuintla, Nayarit

)

‘Réalizé '
LIC. MARIA EUGENIA RUIZ MACHAEN
Encargada de Coordinacion de Archivo del Instituto Municipal de Planeacién
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EVIDENCIAS:

ﬁ Ol | sucioisch sene B
CONSTANCIA DE PARTICIPACION

£l Archive General de o Nacion, #! Gobiemo dal Estado de Nayarit a traves del Archivo General del
Estado de Nayorit, el Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit y 1a Universidad Autanoma de
Mayarit, hacen constar que

MARIA EUGENIA RUIZ MACHAEN

Ha participado en el Taller de “Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos™ impartido los dias
16 y 17 de octubre de 2025, en el Auditorio de la Biblioteca Magna dn la UAN, con una duracién de 10
horas

.

Tepic, Nayarit: a 17 de octubre de 2025
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@ %E CONSELO LOCAL DE ARCHIVOS

DEL ESTADO DE NAYARIT

El Gobierno del Estado de Nayarit a través del Archivo General del Estado de Nayarit y el Consejo Local
de Archivos del Estado de Nayarit , otorgan el presente ;

INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE SANTIAGO

Por contribuir al Desarrollo Archivistico Estatal al cumplir con el articulo 19 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit . teniendo en su reglamento interior la estructura dei:

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Bellavista, Mpio. de Tepic, Nayarit, a 17 de diciem

MTHO. juAn hri_. wONG LEY J0vA \ %
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